PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACIÓN TEMPORAL DE PROFESIONALES POR LA MODALIDAD DE SERVICIO DE TERCEROS PARA LAS UNIDADES ZONALES DE APURÍMAC, MOQUEGUA, PUNO Y VALLE RÍO APURÍMAC
I. ANTECEDENTES:

1.1 Decreto Supremo N° 012-2011-TR, que crea el Programa para la Generación de Empleo Social Inclusivo “Trabaja Perú”, modificado por los Decretos Supremos Nros 004-2012-TR y 006-2017-TR.

1.2 Resolución Ministerial N° 226-2012-TR, que aprueba el Manual de Operaciones del Programa para la Generación de Empleo Social Inclusivo “Trabaja Perú”, modificada por las Resoluciones Ministeriales Nros 215, 234-2014-TR y 027-2017-TR. 

1.3 Resolución Directoral N° 023-2017-TP/DE con fecha 24 de febrero de 2017 se aprobaron los documentos denominados “Lineamientos de Intervención para Presentación de Proyectos en la Modalidad de Acción de Contingencia” y modificado por las Resoluciones Directorales N° 065 y 137-2017-TP.
II. OBJETIVOS:

1.4 Brindar asistencia técnica a los Organismos Proponentes, para orientarlos en la adecuación de los expedientes técnicos, actualización y registro de información de los expedientes técnicos presentados y/o aprobados en el SISNET del Programa “Trabaja Perú”.
1.5 Ordenamiento del acervo documentario de los expedientes técnicos presentados por los Organismos Proponentes.
III. ALCANCE:

1.6 La Oficina Nacional y Unidades Zonales con expedientes técnicos presentados por los Organismos  Proponente en el marco del Banco de Proyectos del Programa.
IV. LINEAMIENTOS:
1.7 La contratación de profesionales es por convocatoria pública y se realiza en el marco de transparencia, eficiencia, eficacia y economía.

1.8 Los procedimientos han sido establecidos por la Coordinación Funcional de Asistencia Técnica y Evaluación de Proyectos.

V. PROCEDIMIENTO
El procedimiento consta de 02 etapas:

1.9 CONVOCATORIA DE CONTRATACIÓN 

La Convocatoria deberá contener la información de los requisitos mínimos para postular por la modalidad de servicios de terceros y será difundida por la Coordinación Funcional de Sistemas en la página institucional del Programa www.trabajaperu.gob.pe, Link: Convocatoria de profesionales para la asistencia técnica y registro en el Banco de Proyectos del Programa “Trabaja Perú”, siendo los requisitos mínimos los siguientes: 

a) Profesional con Título en Arquitectura, Ingeniero Civil, Agrícola o Agrónomo, colegiado y habilitado.

b) Conocimiento de aplicaciones del entorno Windows y Microsoft Office, acreditado con  certificado y/o declaración jurada.

c) Conocimiento de software de presupuesto S10, acreditado con certificado y/o declaración jurada.

d) Conocimiento de software de dibujo AutoCAD, acreditado con certificado y/o declaración jurada.

e) Experiencia laboral no menor a 2 años, en el sector público y/o privado, acreditado con certificado y/o constancia.

f) Tener RUC (activo y habido) y DNI (vigente).

g) Tener Registro Nacional de Proveedores (RNP) servicio vigente.

El postulante deberá presentar la documentación requerida por mesa de partes de la UNIDAD ZONAL CORRESPONDIENTE, en sobre cerrado indicando en el rótulo (Anexo N° 03) el código de la plaza a la que está postulando; además, debe indicar la cantidad de folios presentados, adjuntando su currículo vitae debidamente documentado, foliado y firmado, según el orden correspondiente. Deberá presentar solo los documentos exigidos por el Programa y adjuntar los documentos que sustenten la experiencia no menor a 2 años, en el sector público y/o privado, contados a partir de la colegiatura.

1.10 REVISIÓN Y EVALUACIÓN

La Coordinación Funcional de Logística y la Coordinación Funcional de Asistencia Técnica y Evaluación de Proyectos, serán los responsables de revisar los currículos presentados por los postulantes, de corresponder.
La Unidad Gerencial de Administración a través de la Coordinación Funcional de Sistemas, publicará la relación de postulantes ganadores en la página institucional del Programa www.trabajaperu.gob.pe, link: Convocatoria de profesionales para la asistencia técnica y registro en el Banco de Proyectos del Programa “Trabaja Perú”.
ANEXOS

ANEXO N° 01   :
Dimensionamiento para contratación temporal de profesionales por la modalidad de servicio de terceros para la asistencia técnica y registro en el banco de proyectos del Programa “Trabaja Perú”

ANEXO N° 02   : Cronograma de contratación temporal de profesionales por la modalidad de servicio de terceros para la asistencia técnica y registro en el banco de proyectos del Programa “Trabaja Perú”

ANEXO N° 03   : Rótulo de Presentación

ANEXO N° 04   : Propuesta Económica.

ANEXO N° 05   : Declaración Jurada de no tener pendientes y/o registro de información en el SISNET del Programa Trabaja Perú.

ANEXO N° 06   : Declaración Jurada de datos actualizados del Proveedor.
ANEXO N° 07   : Declaración Jurada del Proveedor.

ANEXO N° 08   : Carta de Autorización para Abonos en Cuenta Bancaria.

Asimismo, deberán adjuntar los siguientes documentos:

· Copia de DNI
· Copia del RUC
ANEXO N° 03

RÓTULO DE LA PROPUESTA

PROGRAMA “TRABAJA PERÚ”

UNIDAD ZONAL

:       …………………………………………

REFERENCIA                            :
PROPUESTA PARA SER CONTRATADO COMO PROFESIONAL PARA LA ASISTENCIA TÉCNICA Y REGISTRO EN EL BANCO DE PROYECTOS DEL PROGRAMA “TRABAJA PERÚ”.

CÓDIGO PLAZA

:       ……………………….
APELLIDOS Y NOMBRE(S)
:       ……………………….,………………………..
D.N.I. Nº


:       ……………………
ANEXO N° 04

PROPUESTA ECONÓMICA

Ciudad,......de.....................de 2017

Señores

Programa para la Generación de Empleo Social Inclusivo “Trabaja Perú”.

Presente.-

Ref.:
Contratación temporal de profesionales por la modalidad de servicio de terceros para la asistencia técnica y registro en el banco de proyectos del Programa “Trabaja Perú”

Código plaza:………..
El que suscribe, (nombres y apellidos) , identificado con DNI Nº .............., con RUC Nº ..............................., con fecha de nacimiento ……/…..../………… y domiciliado en ............................................................, distrito de……………………, provincia de …………………. y departamento de …………………. DECLARO BAJO JURAMENTO, que el precio total de mi oferta económica asciende a la suma de S/…………. (………………………/100 Soles), los cuales incluyen los impuestos de Ley y todo concepto que incida en el costo de la prestación del servicio, para el proceso de selección señalado en la referencia.

Atentamente,
________________________________

Nombres y Apellidos
D.N.I. Nº

ANEXO N° 05

DECLARACIÓN JURADA DE NO TENER PENDIENTES Y/O REGISTRO DE INFORMACIÓN EN EL SISNET DEL PROGRAMA TRABAJA PERÚ

Por medio de la presente Declaración Jurada, yo …………………………………..………………….., identificado con DNI Nº ………………………………., RUC Nº …………………………………………. y con domicilio en ………………………………………………………., distrito ………………………… provincia……………………………………… y  departamento…………………………………………….  

DECLARO BAJO JURAMENTO, NO tener pendientes y/o registro de información en el SISNET.

Suscribo la presente declaración jurada a tenor del principio de veracidad establecido en el Artículo IV del Título Preliminar de la Ley N° 27444 – Ley de Procedimiento Administrativo General, sujetándome a las responsabilidades civiles, penales y administrativas en caso que, mediante cualquier acción de verificación posterior se compruebe la falsedad de lo declarado.

Ciudad,………… de……………. 2017

                                                 ________________________________

Nombres y Apellidos
D.N.I. Nº

ANEXO N° 06
DECLARACIÓN JURADA DE DATOS ACTUALIZADOS DEL PROVEEDOR
Señores

PROGRAMA PARA LA GENERACIÓN DE EMPLEO SOCIAL INCLUSIVO “TRABAJA PERÚ”

Presente.-
Yo,................................................................................, identificado con DNI Nº.........................
DECLARO BAJO JURAMENTO que los datos que a continuación consigno me corresponden:

Apellidos

: ……………………………………………………………………………………
Nombres

: ……………………………………………………………………………………
D.N.I Nº      

:…………………………………………………………………………………….
R.U.C Nº    

:…………………………………………………………………………………….
Teléfono fijo

:…………………………………………………………………………………….
Celular Nº      

:…………………………………………………………………………………….
Dirección actual
:………………………………………………………………distrito de………… ……………….provincia de .…………… departamento de………………….
Correo electrónico
:.……………………………………………………………………………………
Ciudad, ............de ........................de 2017
________________________

Nombres y Apellidos
D.N.I. Nº

ANEXO N° 07
DECLARACIÓN JURADA DEL PROVEEDOR

Ciudad,………… de……………. 2017

Señores

PROGRAMA PARA LA GENERACIÓN DE EMPLEO SOCIAL INCLUSIVO “TRABAJA PERÚ”
Presente.- 

De mi especial consideración: 

En calidad de Proveedor, luego de haber examinado los Términos de Referencia del Servicio y/o Especificaciones Técnicas de los Bienes, proporcionados por la Entidad y conocer todas las condiciones existentes.

DECLARO BAJO JURAMENTO: 

1. Conocer, aceptar y cumplir con los requerimientos y condiciones establecidas en los Términos de Referencia del Servicio y/o Especificaciones Técnicas del Bien solicitado. 

2. No tener impedimento para postular ni para contratar con el Estado.

3. Ser responsable de la veracidad de los documentos y la información que presento para el presente proceso.

4. Conocer que en caso de incumplimiento en las condiciones de entrega del bien o presentación del servicio, se me aplicará la penalidad correspondiente. 

5. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, así como en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Atentamente, 

___________________________________

Nombres y Apellidos:
DNI:

RUC:

ANEXO N° 08
FORMATO DE PRESENTACIÓN DE CARTA DE CCI

Ciudad, ……….. de 2017
Señores

PROGRAMA PARA LA GENERACIÓN DE EMPLEO SOCIAL INCLUSIVO “TRABAJA PERÚ”
Presente.-

Asunto: Autorización para el pago con abono en cuenta

Por medio de la presente, comunico a usted que el número de CÓDIGO DE CUENTA INTERBANCARIO (CCI)* que consta de (20 números) es:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20


PROVEEDOR: 

 

(Indicar el nombre o razón social del proveedor titular de la cuenta)

       RUC N°   

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta (INDICAR: de ahorros u otro tipo de cuenta) en SOLES del BANCO:


Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por el suscrito (o mi representada) una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Servicio quedará cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditación del importe de la referida factura a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer párrafo de la presente.

Atentamente,

__________________________________________

(FIRMA)

Nombre en caso de  Representante Legal:    

	*NOTA:  - EL CCI DEBE ESTAR VINCULADO ÚNICAMENTE CON EL RUC


 CARTA DE PRESENTACIÓN DE DOCUMENTOS Nº……. 

Ciudad , ….. de…… de 2017

Señor: 

Gerente de la Unidad Gerencial de Administración del Programa “Trabaja Perú” 

Asunto:                Solicito ser admitido como profesional para la asistencia técnica y registro en el Banco de Proyectos del Programa “Trabaja Perú”
Me es grato dirigirme a 
Usted, en mi calidad de Ing./Arq. …………………………………….., con Registro Profesional CIP/CAP N°…..……….., con la finalidad de que se me admita a participar como como profesional para la asistencia técnica y registro en el Banco de Proyectos del Programa “Trabaja Perú”, en la Unidad Zonal ………………….del departamento ………………..

Asimismo, adjunto a la presente los documentos y Anexos solicitados en sobre cerrado y conforme al Término de Referencia, el cual contiene la cantidad de…….. folios debidamente firmados.  

Atentamente,

_________________________________

Nombres y Apellidos
D.N.I. Nº







NOMBRE DEL BANCO









