“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES"
“ANO DEL DIALOGO Y LA RECONCILIACION NACIONAL”

PROCESO CAS N°45’f - 2018-TP/DE/UGA

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE UN

CONTADOR Il PARA LA COORDINACION FUNCIONAL DE CONTABILIDAD

|. GENERALIDADES:

1.

Objeto de la convocatoria.

Contratar los servicios de un (01) Contador Ill en Contabilidad para la Coordinacion
Funcional de Contabilidad de la Unidad Gerencial de Administracion del Programa
“Trabaja Peru”.

Justificacion de la necesidad de contratacion.

Se requiere la contratacion de un (01) Contador Il gue realice la contabilizacion de las
diferentes fases del gasto (Compromiso Anual, Compromiso Administrativo, Devengado,
Rendiciones de vidticos, Elaboracién e Integracién de los Estados Financieros y
Presupuestales.

Dependencia, unidad organica y/o area solicitante.

Coordinacion Funcional de Contabilidad del Programa para la Generacion de Empleo
Sacial Inclusivo Trabaja Pert.

Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacion.
Coordinacion Funcional de Recursos Humanos.
Base legal.

a. Ley N° 29849, Ley que establece la eliminacion progresiva del Regimen Especial del
Decreto Legislativo N° 1057 y otorga derechos laborales.

b. Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios.

c. Reglamento del Decreto Legislativo N° 1057 que regula el Régimen Especial de

Contratacion Administrativa de Servicios, aprobado por Decreto Supremo N°075-
2008-PCM, y modificado por Decreto Supremo N° 065-2011-PCM.

d. Las demas disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

II. PERFIL DEL PUESTO:

Experiencia

I Experienci laboral ” menor . die ) ao en
el sector publico y/o privado.
e Con experiencia especifica no menor a siete (07)

afios en el area de Contabilidad en el Sector
Publico.

e Titulo Profesional en Contabilidad, Colegiado y

Se considera:

Formacion Académica Habilitado.
Cursos | Estudios de e Diplomado en Sistemna Integrado de
Especializacion Administracion Financiera SIAF-SP
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- Diplomado = 90 horas.

- Curso de especializacion = 24 horas.

Conocimientos para el Puesto o

e Conocimiento de ofimatica (Word, Power Point,

Cargo

(Considerar los conocimientos técnicos Ex'cel) . .

requeridos para desempefiar el puesto e Modulo de Instrumentos Financieros —MIF
solicitade. Puede requerirse acreditacion de o Sistema Integrado de Gestion Administrativa-
cursos < de 24 horas). SIGA

Competencias

e Qrientacion a resultados

e Comunicacion efectiva

e Trabajo en equipo

e Planificacion y Organizacion
e QOrientacion al cliente interno

Etapas de Seleccion

B Evaluacion Curricular
[0 Evaluacion Técnica
M Entrevista Personal

ll. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO:

Principales funciones a desarrollar:

1. Efectuar la Contabilizacion de Compromisos Anuales, Registros Administrativos,
Documentos Entregados, Segundo Asiento Contable del Devengado, Ingresos a Caja
para se Devolucién a favor de TP con T-6, Contabilizacion de la Fase del Ingreso y

Rendiciones.

2. Elaboracion de Notas Contables.
3. Conciliar; Patrimonio, Almacén, Cuentas de Enlace, Cuentas Bancarias, MIF y con

Procuraduria.

4. Conciliacién de Operaciones Reciprocas y Transferencias Financieras.

5. Elaboracion e Integracién de los Estados Financieros y Presupuestarios.

6. Imprimir y archivar los Libros Contables del Programa.

7. Otras Actividades que le asigne el Responsable de la Coordinacién Funcional de

Contabilidad.

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO:

Lugar de Prestacion de
Servicio

Coordinacién Funcional

e Contabilidad del rgraa
Trabaja Pert ubicado en el piso 7 del Ministerio de Trabajo y

Promocion del Empleo, av. Salaverry 655 — JeslUs Maria -
Lima.

Duracién de Contrato

Inicio: Al dia siguiente de la firma de contrato.
Término: Hasta el 31 de diciembre de 2018.

Remuneraciéon Mensual

S/. 5,500 (Cinco mil quinientos y 00/100 Soles).

Incluyen los montos y afiliaciones de ley, asi como toda
deduccion aplicable al trabajador.




“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES”
“ANO DEL DIALOGO Y LA RECONCILIACION NACIONAL”

C.P.CCARLOS ALBERTO
MENDOZA CRUZ \ 2 p
Sespansadle te 12 Coordinacion, ) A~ /
Funcional e Cantebiligad ) THEE ( { \’ ’ 1
! o \ \",- 9\')/ /- P
FIRMA DEPENDENCIA fSOLICITANTE VeB® APRO\EAC|ON DE\D%B& =CION
PROG CRENBORAEAS 5
Flor Blanco Hauchecorn

Directora Ejecutiva



|Programa Trabaja Pert

Ministerio de Trabajo
v Promocion del Empleo

“Decenio de la lgualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Didlogo y la Reconciliacion Nacional”

CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

W s Coordinacion Funcional de
Publicacién del proceso en el Servicio E—
Nacional del Empleo: Del 09 al 22 de : -

; ; Humanos y Direccion
www.empleosperu.gob.pe Link vacantes noviembre del 2018.
P General del
publicas

Servicio_Nacional del Empleo

e

Publicacién de la convocatoria en la Pagina Coordinacion Funcional de
5 . . Del 09 al 22 de
Institucional www.trabajaperu.gob.pe, Link . Recursos
. noviembre del 2018.
Convocatoria CAS Humanos

Oficina de Atencidn al
Ciudadano y Gestion

Presentacion de documentos de los | 23 de noviembre del
postulantes, en la siguiente Direccion: Av. 2018.

Salaverry N° 655 Piso 7. Jests Marfa, MESA Documentaria -MESA DE
DE PARTES DEL PROGRAMA TRABAJA | Horario: de 8:30 am. a PARTES DEL PROGRAMA

4:30 p.m. TRABAJA PERU

Evaluacién Curricular  (documentacion
recibida y cumplimiento de requisitos
minimos).

Del 26 al 27 de
noviembre del 2018.

Comité de Seleccion

Publicacién de resultados de la Evaluacion
Curricular en la pdagina institucional 27 de noviembre del
www.trabajaperu.gob.pe Link 2018.

Convocatoria CAS

Comité de Seleccion y la
Coordinacién Funcional de
Recursos Humanos.

Entrevista

Lugar: Coordinacion Funcional de Recursos
Humanos. Av. Salaverry N° 655 Jesus
Maria, 7° PISO o Unidades Zonales del
Programa de ser el caso.

28 de noviembre del Comité de Seleccién y areas
2018. solicitantes de personal.

Publicacién de resultado fi igi Comité de Selecciony la
ublicacién de resultado final en la pagina LT T — y

institucional www.trabajaperu.gob.pe Link Coordinacién Funcional de
: 2018.
Convocatoria CAS Recursos Humanos.
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Suscripcion del Contrato

Lugar: Coordinacion Funcional de Recursos
Humanos de la Unidad Gerencial de
Administracion del Programa Trabaja Perd,
ubicado en Av. Salaverry N® 655 Piso 7
distrito de Jesls Maria.

Del 29 de noviembre
al 05 de diciembre del
2018

Coordinacion Funcional
de Recursos Humanos

Registro del Contrato

Los 5 primeros dias
habiles después de la
firma de contrato

Coordinacion Funcional
de Recursos Humanos

COORDINACION FUNCIONAL DE RECURSOS HUMANOS




