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Resolucion Directoral

N° |3z -2017-TP/DE

Lima, 10 JUL.2017

VISTOS: El Informe N° 292-2017-TP/DE/UGPYTOS-CFATEP, de fecha
17 de julio de 2017, de la Coordinacion Funcional de Asistencia Técnica y Evaluacién
de Proyectos de la Unidad Gerencial de Proyectos, el Acta de Reunién de Gerencia N°
032-2017-TP, de fecha 20 de julio de 2017, el Acta N° 002-2017, de fecha 20 de julio
de 2017, del Comité de Elaboracion del Manual de Procedimiento de Priorizaciéon de
Proyectos de Accién de Contingencia, y el Informe N° 425-2017-TP/DE/UGAL, de
fecha 20 de julio de 2017, de la Unidad Gerencial de Asesoria Legal; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 012-2011-TR, modificado por los
Decretos Supremos N 004-2012-TR y 006-2017-TR, se crea el Programa para la
Generacion de Empleo Social Inclusivo “Trabaja Perd”, en adelante el Programa, con
el objeto de generar empleo y promover el empleo sostenido y de calidad en la
L .qhi'%mOOblacién desempleada y subempleada de las areas urbanas y rurales, en condicion
e pobreza y pobreza extrema y/fo afectada parcial o integramente por una
emergencia o desastre natural, de acuerdo a la informacién que proporcione el
organismo rector competente;

Que, para cumplir dicho objetivo, el articulo 2° del Manual de
>\ Operaciones del Programa aprobado mediante Resolucion Ministerial N° 226-2012-
.+ TR, y modificado por las Resoluciones Ministeriales N 215, 234-2014-TR y 027-
"1 2017-TR, ha establecido que el Programa financia proyectos de infraestructura bésica,
"/ social y econémica, intensiva en mano de obra no calificada (MONC), asi como
actividades de intervencion inmediata intensivas en mano de obra no calificada
(MONC) ante la ocurrencia de desastres naturales y los peligros inminentes
declarados segln la norma de la materia;

Que, asimismo, el articulo 7° del citado Manual estableciéo como una de
las modalidades de acceso al Programa a los proyectos No Concursables, los cuales
seran seleccionados por un Comité Especial, de acuerdo a los lineamientos que
apruebe el Programa, en los cuales se establecera el presupuesto, condiciones,
-. <\ procedimientos y plazos, siendo aplicable excepcionalmente a casos de infraestructura
~| social y econémica para mitigar los dafos ocasionados por desastres naturales, crisis
internacionales, entre otros;
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Que, mediante Resolucion Directoral N° 020-2017-TP/DE se aprueba
las “Modalidades de Acceso al Programa y Distribucion Presupuestal 20177;

Que, a través de la Resolucion Directoral N° 023-2017-TP/DE se
aprueban los “Lineamientos de Intervencion para Presentacion de Proyectos en la
Modalidad de Accién de Contingencia” y el “Manual de Procedimiento de Priorizacién
de Proyectos de Accion de Contingencia”, siendo modificado el primer documento de
gestiéon en mencién con Resolucion Directoral N° 065-2017-TP/DE;

Que, la Coordinacién Funcional de Asistencia Técnica y Evaluaciéon de
Proyectos de la Unidad Gerencial de Proyectos, ha propuesto modificar los citados
lineamientos en lo que respecta a la introduccion, literal ¢) del numeral 3.3;
incorporacioén de los literales d), e) y f) al numeral 3.3; modificacién del numeral 7.0,
numeral 8.1, literal v) del numeral 8.1, numeral 8.2, numeral 9.0, numeral 11.3;
incorporacion del numeral 11.4 y 11.5; modificacion del numeral 12.0, numeral 13.0,
numeral 14.0, numeral 15.0, renumeraciéon de los numerales subsiguientes; la
modificacion de los Anexos N™ 01, 02, 03, 07, 08, 09, 10 y 15, asi como la
modificacion de los Formatos N 1, 2, 3 y 24, conforme se indica en el Informe N°
292-2017-TP/DE/UGPYTOS-CFATEP;

Que, asimismo ha propuesto modificar el Manual de Procedimiento de
Priorizacién de Proyectos de Accién de Contingencia, aprobado mediante Resolucion
Directoral N° 023-2017-TP/DE, respecto a su introduccion y el Anexo N° 01,
actualizandose y modificandose los indicadores de tipologia de proyectos y el
cumplimiento del organismo proponente, segun se sefiala en el Informe N° 292-2017-
TP/DE/UGPYTOS-CFATEP;

Que, a través del Acta de Reunion de Gerencia N° 032-2017-TP, las
Unidades Gerenciales han recomendado por unanimidad a la Direccion Ejecutiva
aprobar la modificacién de los lineamientos antes descritos asi como el Manual
precitado en base a las propuestas formuladas por la Coordinacién Funcional de
Asistencia Técnica y Evaluacidon de Proyectos, corroborandose la propuesta de
modificacién del citado Manual por parte del Comité de Elaboracién del Manual de
Procedimiento de Priorizacién de Proyectos de Accion de Contingencia, segun el Acta
N° 002-2017;

Que, mediante Informe N° 425-2017-TP/DE/UGAL, la Unidad Gerencial
de Asesoria Legal del Programa considera procedente que se apruebe la modificacion
de los citados lineamientos y el referido Manual;

Que, por las consideraciones expuestas se requiere aprobar Ia
P\ modificacién de los citados documentos de gestion antes descritos, de acuerdo a lo
«==| dispuesto en los literales h) e i) del articulo 12° del Manual de Operaciones, que faculta
a la Direccion Ejecutiva a expedir Resoluciones Directorales en asuntos de su
competencia tales como aprobar directivas, reglamentos, instrumentos vy
procedimientos de caracter técnico operativo del Programa,;

Con los visados de la Unidad Gerencial de Proyectos; de la Unidad
Gerencial de Planificacion, Presupuesto, Monitoreo y Evaluaciéon; de la Unidad
Gerencial de Promocién; de la Unidad Gerencial de Administracion y, de la Unidad
Gerencial de Asesoria Legal;
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De conformidad con lo dispuesto por el Decreto Supremo N° 012-2011-
TR, modificado por los Decretos Supremos N° 004-2012-TR, y 006-2017-TR, que crea
el Programa para la Generacion de Empleo Social Inclusivo “Trabaja Per(”, los incisos
h) e i) del articulo 12° del Manual de Operaciones del Programa, aprobado mediante
Resolucion Ministerial N° 226-2012-TR y modificado por Resoluciones Ministeriales
N™* 215, 234-2014-TR y 027-2017-TR;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Modificacion de los “Lineamientos de Intervencion
para Presentacion de Proyectos en la Modalidad de Accion de Contingencia”.

Aprobar la modificacion del documento de gestion denominado

“Lineamientos de Intervencion para Presentacion de Proyectos en la Modalidad de

Accion de Contingencia”, el cual fue aprobado por el articulo 2° de la Resolucidn

" Directoral N° 023-2017-TP/DE, y modificado por el articulo 1° de la Resolucion

Directoral N° 065-2017-TPDE, en los términos propuestos por la Coordinacion

Funcional de Asistencia y Evaluacion de Proyectos de la Unidad Gerencial de

Proyectos, a través del Informe N° 292-2017-TP/DE/UGPYTOS-CFATEP; los cuales

quedaran redactados conforme al anexo que forma parte integrante de la presente
Resolucion.

Articulo 2°.- Modificacion del “Manual de Procedimiento de
Priorizacion de Proyectos de Accion de Contingencia”.

Aprobar la modificacion del documento de gestion denominado “Manual
de Procedimiento de Priorizacion de Proyectos de Accion de Contingencia”, el cual fue
aprobado por el articulo 3° de la Resolumon Dlrectoral N" 023- 2017 TP/DE, en los

“A PIDE/JUGPYTOS-CFATEP, el cual quedara redactado conforme al anexo que forma
parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 3°.- Notificacion.

Notificar la presente Resolucién Directoral a todas las Unidades
erenciales, asi como a las Unidades Zonales del Programa para la Generacién de
; rnpleo Social Inclusivo “Trabaja Perd’”.

Articulo 4°.- Publicacion.
. Disponer la publicacion de la presente Resolucién Directoral en el Portal
Institucional del Programa para la Generacion de Empleo Social Inclusivo “Trabaja

Perd”.

Registrese y comuniquese.
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INTRODUCCION

El Programa para la Generacién de Empleo Social Inclusivo “Trabaja Perl”, en adelante el
Programa, tiene como objetivo generar empleo y promover el empleo sostenido y de calidad en la
poblacién desempleada y subempleada de las areas urbanas y rurales, en condicién de pobreza,
extrema pobreza y/o afectada parcial o integramente por una emergencia o desastre natural, de
acuerdo a la informacion que proporcione el organismo rector competente, a través del
financiamiento de proyectos de inversién publica de infraestructura basica social y econémica,
intensivos en mano de obra no calificada.

Los Organismos Proponentes podran participar y acceder al cofinanciamiento de proyectos de
inversion publica, a través de la modalidad No Concursables (Accién de Contingencia), que cuenta
con tres tipos de intervencion: Accion de Contingencia Excepcional (COEX), Accion de
Contingencia Inclusiva (COIN) y la Accién de Contingencia Especial — Norma Expresa (COENE).

El presente documento tiene por finalidad proporcionar informacién y procedimientos, que deben
cumplir todos aquellos organismos publicos que soliciten el cofinanciamiento para la ejecucion de
proyectos de inversién publica intensivos en mano de obra no calificada (MONC), en concordancia
con las lineas de inversién y tipos de proyectos, entre ofros, como presupuesto, ambito,
condiciones, procedimientos y plazos correspondientes.

La priorizacién de los proyectos elegibles presentados por los Organismos Proponentes, a ser

cofinanciados por el Programa, se determinara mediante el Comité Encargado de Priorizar
Proyectos de Accion de Contingencia (CEPPAC).
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DISPOSICIONES GENERALES
1.1 Las modalidades de intervencion de Accidon de Contingencia Inclusiva (COIN) y

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

Accién de Contingencia Excepcional (COEX) se aprobaran en Reunidn de Gerencia,
convocada por la Direccion Ejecutiva a solicitud de la Unidad Gerencial de Proyectos;
asimismo, la Accién de Contingencia Especial — Norma Expresa (COENE), se
realizara atendiendo la necesidad que haya sido debidamente evaluada por la Unidad
Gerencial de Planificacién, Presupuesto, Monitoreo y Evaluacién y aprobada en
Reunién de Gerencia.

En la Accion de Contingencia Especial — Norma Expresa (COENE), el cronograma de
actividades sera propuesto por la Unidad Gerencial de Proyectos, teniendo en
consideracion la publicacién de la respectiva norma y sera aprobada en Reunién de
Gerencia.

La priorizaciéon de los proyectos estara a cargo del Comité Encargado de Priorizar
Proyectos de Accion de Contingencia (CEPPAC), el cual se constituye de acuerdo a
las normas vigentes del Programa.

Los Organismos Proponentes que participaran son los gobiernos subnacionales de
acuerdo a la tipologia detallada en el Anexo N° 04: Tipologia de Organismos
Proponentes y Acreditacién del Representante Legal.

Los proyectos presentados por los Organismos Proponentes deberan enmarcarse en
el Articulo 15, numeral 15.1, literal €) del Decreto Supremo N°® 027-2017-EF, que
aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea
el Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones y deroga la
Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversién Publica.

El Organismo Proponente en la formulaciéon del expediente técnico debera tener en
consideracion el Anexo N° 11: Recomendaciones para la Elaboracion del Expediente
Técnico.

El Programa financia proyectos de inversién publica, cuyo costo total sea igual o
menor a S/ 1 200 000.00 (Un millén doscientos mil con 00/100 Soles).

La asignacion presupuestal para el financiamiento de los proyectos de Accidn de
Contingencia, esta sujeta a la disponibilidad presupuestal del Programa.

Los proyectos presentados al Programa deben ser asistidos técnicamente y de forma
gratuita por las Unidades Zonales.

El pago por elaboracién y evaluacion del expediente técnico, serd asumido por el
Organismo Proponente. Excepcionalmente, el Programa podra formular el expediente
técnico, en el marco del Manual de Operaciones del Programa y atendiendo a su
disponibilidad presupuestal.

La fecha limite de presentacién de solicitud de cofinanciamiento de proyectos en la
modalidad de Accién de Contingencia, sera comunicada con la debida anticipacién a
las Unidades Zonales.

DEFINICION DE ACCION DE CONTINGENCIA

La Accién de Contingencia, es una modalidad de acceso no concursable del Programa
“Trabaja Peri", mediante el cual los Organismos Proponentes (Gobiernos Locales y/o
Gobiernos Regionales) pueden participar y acceder al financiamiento de proyectos de
inversion publica de Infraestructura Basica Social y Econdémica (Intensivos en Mano de Obra
No Calificada), ubicados en distritos urbanos y rurales a nivel nacional que podran ser
atendidos de acuerdo a la disponibilidad presupuestal del Programa o incorporacion de
mayores recursos, mediante los siguientes tipos de intervencion:

e Accion de Contingencia Inclusiva (COIN)
e Accion de Contingencia Excepcional (COEX)
e Accion de Contingencia Especial — Norma Expresa (COENE)
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3.0 TIPOS DE INTERVENCION

3.1 Accidn de Contingencia Inclusiva (COIN)

La Accién de Contingencia Inclusiva (COIN) permite que el Programa pueda intervenir
a solicitud de los Organismos Proponentes, para financiar proyectos de inversion
publica, intensivos en mano de obra no calificada, con el objetivo de generar empleo y
promover el empleo sostenido y de calidad en la poblacién desempleada y
subempleada de las areas urbanas y rurales, en condicion de pobreza, extrema
pobreza y/o afectada parcial o integramente por una emergencia o desastre natural,
considerando lo siguiente.

a. El costo total del proyecto podra ser hasta S/ 1 200 000.00 (Un millén doscientos
mil y 00/100 Soles).

b. El aporte financiero del Programa Trabaja Pert por proyecto puede ser igual o
menor a S/ 510 000.00 (Quinientos diez mil y 00/100 Soles).

¢. El aporte porcentual minimo destinado a la Mano de Obra No Calificada (MONC),
es de 70% del aporte total del Programa, que sera transferido al Organismo
Ejecutor.

d. El aporte porcentual maximo destinado al rubro OTROS es hasta 30 % del aporte
total del Programa, que sera transferido al Organismo Ejecutor y se utilizara para
cubrir los costos algunos materiales, Herramientas y los Implementos de
seguridad que forman parte de los costos directos del expediente técnico.

3.2 Accién de Contingencia Excepcional (COEX)

La Accién de Contingencia Excepcional (COEX), permite que el Programa pueda
intervenir, para financiar proyectos de inversién publica, intensivos en mano de obra
no calificada, con el objetivo de generar empleo y promover el empleo sostenido y de
calidad en la poblacion desempleada y subempleada de las areas urbanas y rurales,
en condicion de pobreza, extrema pobreza y/o afectada parcial o integramente por
una emergencia o desastre natural, cuyos beneficiarios sean grupos que requieran
una inmediata intervencion por parte del estado, tales como, aguellos que se
e encuentran en zonas de frontera, zona de conflictos sociales, zonas afectadas por
S desastres naturales, zonas altamente vulnerables y/o similares que afectan la
situacion econdmica.

El Programa podra ejecutar dicha accion, de existir una solicitud expresa o cuando tal
intervencién se encuentra debidamente sustentada por el 6rgano competente del
Programa.

a. El costo total del proyecto podra ser hasta S/ 1 200 000.00 (Un millén doscientos
mil y 00/100 Soles).

b. El financiamiento del proyecto de inversion publica por parte del Programa es
hasta el 100% del costo total del proyecto, sin incluir el pago de la elaboracion y
evaluacién del expediente técnico, y sujeto a los criterios de priorizacion de
proyectos del CEPPAC.

Accién de Contingencia Especial — Norma Expresa (COENE)

La Accion de Contingencia Especial — Norma Expresa, es la modalidad de
intervencion por la cual el Programa financia proyectos aprobados por norma expresa
(Ley, Decreto de Urgencia, Decreto Supremo, efc.), que a su vez incorpora mayores
recursos para tal financiamiento, considerando lo siguiente:

a. El costo total del proyecto podra ser hasta S/ 1 200 000.00 (Un millén doscientos
mil y 00/100 Soles).

b. El financiamiento del proyecto de inversiéon publica por parte del Programa es
hasta el 100% del costo total del proyecto, sin incluir el pago de la elaboracion y
evaluacion del expediente técnico.
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c. Direccion Ejecutiva solicitara a la Unidad Gerencial de Planificacion, Presupuesto,
Monitoreo y Evaluacién, remitir un informe técnico a fin de evaluar la propuesta de
intervencion en la modalidad Accion de Contingencia Especial — Norma Expresa
(COENE) como sustento para la presentacion de solicitud de demanda adicional
de recursos, el cual sera aprobado en Reunién de Gerencia. Asimismo, solicitara a
la Unidad Gerencial de Proyectos remitir la relacién de proyectos bajo esta
modalidad de intervencion, de acuerdo a los parametros y/o considerandos
aprobados en la citada reunién.

d. Direccion Ejecutiva derivara a la Unidad Gerencial de Planificacién, Presupuesto,
Monitoreo y Evaluacion dicha relacién para consolidar y emitir opinién sobre los
recursos que seran requeridos para financiar los proyectos en coordinacion con
las Unidades Gerenciales, el mismo que sera remitido a la Unidad Gerencial de
Asesoria Legal para proyectar la Resolucion Directoral que aprueba la relacién de
proyectos considerados como propuesta de demanda adicional bajo la modalidad
Accidn de Contingencia Especial — Norma Expresa (COENE).

e. Dicha Resolucién Directoral sera derivada por la Direccion Ejecutiva al Despacho
Viceministerial de Promocion del Empleo y Capacitacion Laboral, con el proposito
de solicitar a la entidad correspondiente un crédito suplementario para el
financiamiento de proyectos de inversion publica, de considerarlo pertinente.

f. De ser aprobada la norma, las acciones subsiguientes se realizaran de acuerdo al
Cronograma de Actividades que se apruebe para tales efectos, conforme al Anexo
N° 03.

4.0 PRESUPUESTO

La asignacion presupuestal para el financiamiento de los proyectos por Accidn de
Contingencia COIN y COEX, esta sujeta a la DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL que para
este fin determine el Programa.

El financiamiento para la Accién de Contingencia Especial-Norma Expresa (COENE), esté
sujeto a la norma que autoriza su financiamiento.
AMBITO

La intervencién por Accion de Contingencia comprende distritos urbanos y rurales a nivel
nacional, que presenten proyectos de inversién publica intensivos en mano de obra no
calificada, en el marco de los objetivos del Programa.

l)uvcluer hutive i
N // 6.0 ASISTENCIA TECNICA

——-—"‘

El Programa, a través de las Unidades Zonales realiza la asistencia técnica gratuita a los
Organismos Proponentes, interesados en presentar proyectos de inversion publica a nivel
de expediente técnico con la adecuacion al presente lineamiento.

La asistencia técnica sera brindada de forma gratuita por el Responsable de Proyectos
Evaluacion o quien haga sus veces en las Unidades Zonales, bajo la supervision del Jefe de
la Unidad Zonal.

Finalidades de la asistencia técnica:

. Que los Organismos Proponentes presenten proyectos de inversién publica a nivel de
expediente técnico, con los parametros exigidos en el presente documento.

. Verificar que los proyectos presentados guarden coherencia con el objetivo de la
generaclén de empleo temporal del Programa y con la documentacion técnica,
financiera, ambiental’ y otros documentos normativos.

. Registrar en el sistema del Programa los datos consignados en la Ficha General del
Expediente Técnico (Formato N° 04), presentado por el Organismo Proponente.

\nbientales: De corresponder, segtin el tipo y envergadura del proyecto.

pag. 7



N P

o] - | Ministerio
27 W PERU | de Trabajo
&’ v Promocion de Empleo [

7.0

8.0

PRESENTACION DE PROYECTOS

El Organismo Proponente debera presentar el expediente técnico, mediante la solicitud de
cofinanciamiento del proyecto (Formato N° 02), con todos los documentos sefialados en la
cartilla de presentacién del expediente técnico (Formato N° 03), en un (01) ejemplar original,
debidamente foliado y firmado en todas las paginas por los responsables de la formulacion
(proyectista o funcionario (os) responsables) y el representante legal, adjuntando el archivo
digital (texto, tablas en formato doc, xls y los planos en formato dwg), para su revision.

REVISION, EVALUACION Y APROBACION DE EXPEDIENTES TECNICOS

8.1 Revisién de expediente técnicos por parte de la Unidad Zonal

La revision de expedientes técnicos esté bajo responsabilidad del Responsable de
Proyectos Evaluacién o quien haga sus veces y segln su competencia por el
Responsable de Promocion o quien haga sus veces en las Unidades Zonales, bajo la
supervision del Jefe de la Unidad Zonal.

Para la revision del expediente técnico se tendra en cuenta el Reglamento Nacional
de Edificaciones, Reglamento de Metrados y otra normatividad nacional vigente que
considere pertinente, segun Ila tipologia del proyecto a fin de garantizar la calidad
técnica y financiera del estudio definitivo.

En consecuencia, el Responsable de Proyectos Evaluacion o quien haga sus veces
revisara los documentos que permiten la adecuada ejecucion de obra como son:
memoria descriptiva, especificaciones técnicas, presupuesto, analisis de costos
unitarios, metrados, calculos, cronograma de ejecucién y valorizada, planos de
ejecucion del proyecto, los estudios técnicos segtn la tipologia del proyecto, el flete
terrestre, flete rural o flete pluvial detallado con célculos justificatorios y cotizaciones
de los componentes a considerar, autorizaciones de ejecucion del proyecto,
documento de libre disponibilidad de terreno, acreditacion de terreno y demas
documentos técnicos-legales; los cuales deben guardar coherencia entre si, para su
posterior elegibilidad mediante el Formato N° 24.

Los expedientes técnicos deben cumplir los siguientes requisitos:

a. Ser propuesto por un organismo publico de acuerdo a |a tipologia de Organismos
Proponentes (Anexo N° 04).

El Organismo Proponente podra designar, de ser el caso, un representante legal
para solicitar el cofinanciamiento del proyecto (Anexo N° 04).

El tipo de proyecto debe encontrarse en la descripcion de tipos de proyectos del
(Anexo N° 08).

El presupuesto del proyecto tendra como base el analisis de Costos Unitarios
aprobados por el Programa, que sera entregado en formato digital al Organismo
Proponente.

El proyecto debe cumplir con los requisitos indicados en la cartilla de
presentacion del expediente técnico (Formato N° 03).

Compromiso de cofinanciamiento del Organismo Cofinanciante (solo si existiera).
No podran ser considerados como Organismos Cofinanciantes las
organizaciones sociales, comunidades campesinas, comunidades nativas,
asentamientos humanos, comité de autodefensa, organizaciones de usuarios los
sindicatos u otros similares.

El incentivo econémico diaric que corresponde al pago de Mano de Obra No
Calificada (MONC), sera de acuerdo a lo establecido por el Programa.

El aporte maximo que el Organismo Proponente puede solicitar al Programa,
sera de S/ 510 000,00 (Quinientos diez mil y 00/100 Soles) por proyecto, de los
cuales el 70% sera destinado a la Mano de Obra No Calificada - MONC como
aporte porcentual minimo y el 30% se utilizara para cubrir el rubro OTROS, tales
como los costos de algunos materiales, herramientas e implementos de
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seguridad que forman parte del costo directo del expediente técnico, segun el
tipo de proyecto.

i. Los rubros a ser considerados en los costos indirectos del Anexo N° 09, seran
integramente financiados por el Organismo Ejecutor.

j. El tiempo de ejecucion de los proyectos de infraestructura que se presentan,
deben tener como minimo una duracién de 42 dias habiles y como méximo 84
dias habiles.

k. Elnumero de Empleos Temporales a generar (Monto total presupuestado para el
pago de la MONC/ (pago diario x duracién de la ejecucién del proyecto en dias)),
durante la ejecucion del proyecto debera ser como minimo 30 y su programacion
respondera las necesidades del proyecto (Formato N° 23).

. La Intensidad de la Mano de Obra No Calificada (lyonc=MONC/Costo Directo),
debera ser mayor al 20%.

m. El Organismo Proponente presentara el documento que acredite la titularidad del
terreno (Anexo N° 05).

n. El Organismo Proponente presentard los documentos que acrediten la libre
disponibilidad de terreno (Anexo N° 06).

o. El Organismo Proponente presentard los documentos que acrediten las
correspondientes autorizaciones para la ejecucion del proyecto.

p. ElOrganismo Proponente presentara su compromiso de cofinanciamiento para el
proyecto (Formato N° 05).

q. El Organismo Proponente incluird en la estructura de costos del expediente
técnico, la partida de cartel de obra con las caracteristicas de la estructura del
cartel de obra y placa recordatoria (Anexos N° 12, 13 y 14).

r.  El Organismo Proponente garantizara la cantidad necesaria de participantes de
acuerdo al expediente técnico con los Formatos N°s 22 y 23; dando prioridad a
los de la zona donde se ejecutara el proyecto y luego a los de zonas aledafias,
los postulantes elegibles (niveles de pobreza del 1 al 5) seran verificados la
condicion socioeconémica del potencial postulante a través de la consulta
SISFOH y deberan ser validados con el informe del Responsable de Promocion
o quien haga sus veces y el visto bueno del Jefe de la Unidad Zonal; ademas, los
formatos en todas sus hojas deberan estar visados por el responsable del
SISFOH o quien haga sus veces y el representante legal del Organismo
Proponente, en caso de encontrarse observaciones se procedera a la devolucion
para la subsanacion.

Aquellos Organismos Proponentes que presenten mas de un proyecto, deberan
adjuntar un listado diferente por proyecto sin duplicar postulantes potenciales, los
mismos que figuran en el Formato N° 23.

s. Podran participar los proyectos de inversiéon publica con estudio de pre inversion
viable a nivel de perfil simplificado - PIP menor en el marco del Sistema Nacional
de Inversion Publica o los proyectos de inversién publica enmarcados en el
Sistema Nacional de Programaciéon Multianual y Gestién de Inversiones con
viabilidad a nivel de ficha técnica simplificada.

t. Los proyectos no deberan registrar avance fisico ni financiero en el aplicativo
informatico SOSEM (Sistema Operativo de Seguimiento y Monitoreo del Sistema
Nacional de Inversion Publica); salvo el gasto por la elaboracién o evaluacion del
expediente técnico, el cual es asumido por el Organismo Proponente y se
considerara los gastos efectuados de afios anteriores por la elaboracion o
evaluacion del expediente técnico.

u. Para aquellos Organismos Proponentes que presenten mas de un proyecto, la
distancia minima entre proyectos, no debera de ser menor a 0.50 km de radio.

v. A la fecha de presentacion de los expedientes técnicos, podran participar los
Organismos Proponentes sancionados, que solamente tengan pendiente
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hasta dos (02) convenios resueltos en las diferentes modalidades de
intervencion, previa presentaciéon de un compromiso suscrito, de regularizar tal
liquidacién y/o devolucién de saldos determinados por el Programa, dentro de un
plazo no mayor de treinta (30) dias.

w. Para que los proyectos sean registrados en la modalidad de Accién de
Contingencia Excepcional (COEX), deben estar ubicados en zonas declaradas
en estado de emergencia mediante Decreto Supremo o informe sustentatorio de
vulnerabilidad elaborado por la Unidad Gerencial de Planificacién, Presupuesto,
Monitoreo y Evaluacion.

X. Lamodalidad de ejecucion de los proyectos es por Administracion Directa.

y. El expediente técnico del proyecto presentado al Programa, debe de contar con
el perfil simplificado - PIP Menor o ficha técnica simplificada, en estado activo y
viable, cuyo vencimiento al momento de la presentacion al Programa no debe ser
menor a 6 meses.

Una vez culminada la revision del expediente técnico y de no tener observaciones, el
Responsable de Proyectos Evaluacién o quien haga sus veces, emitira el informe de
revision del expediente técnico (Formato N° 24) y la Unidad Zonal notificara mediante
correo electrénico u otro documento al Organismos Proponente, sobre la devolucion
del expediente técnico para su evaluacion, de corresponder.

Asimismo, para los expedientes técnicos que presenten observaciones, el
Responsable de Proyectos Evaluacién o quien haga sus veces emitira el informe de
revisién del expediente técnico (Formato N° 24) y registrara el proyecto en el sistema
del Programa como asistido, y a su vez, la Unidad Zonal notificara mediante correo
electrénico u otro documento al Organismos Proponente, sobre las observaciones y
devolucion del expediente técnico, dando un plazo no mayor de 02 dias
contabilizados a partir del dia siguiente de la recepcion.

Los Organismos Proponentes deberan consignar una direccion de correo electrénico
institucional y mantenerla activa, para efectos de las comunicaciones ylo
notificaciones que hubiera.

8.2 Evaluaciéon y aprobacién de los expedientes técnicos por parte del Organismo
Proponente

. El Organismo Proponente designara a un profesional contratado o de planta para la
Glae o elaboracién del informe de evaluacion técnica y de resultar favorable, el area
competente realizara el registro y/o actualizacion de la fase de inversion, con la
finalidad de aprobar el expediente técnico mediante acto resolutivo por parte del
Organismo Proponente.

Se recomienda tener las siguientes consideraciones para la evaluacion del
expediente técnico:

> Aspectos técnicos — financieros

a. Que la ubicacion fisica y el (los) tipo(s) de proyecto (s) corresponda a lo
sefialado en el estudio de pre inversion a nivel de perfil o ficha técnica
simplificada y que las condiciones para su ejecucién sean las adecuadas.

b. Que el disefio y los estudios minimos necesarios segun el tipo de proyecto y
consistencia del mismo estén acorde con la normativa vigente.

c. Que los estudios topograficos sean los necesarios y suficientes, los mismos
gue deberan ser reflejados en los planos respectivos. Estos, a su vez deberan
concordar con lo observado durante la evaluacion de campo.

d. Que la planilla de sustentacién de metrados por partida (Formato N° 11),
contenga los valores sustentados de cada una de las partidas.

e. Que las partidas sean necesarias y adecuadas para lograr los objetivos del
proyecto, que los precios de los insumos estén dentro de lo establecido en el

i TR mercado local y cotizacion.
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f.  Que la informacién consignada en el presupuesto sea compatible con los
planos, hojas de calculo, cronogramas, memoria descriptiva y
especificaciones técnicas.

g. Que la cantidad de implementos de seguridad (Formato N° 14) esté acorde al
Plan de Seguridad y Salud Ocupacional (Conforme a la Ley N° 29783
Seguridad y Salud en el Trabajo y su Reglamento D.S N° 005-2012-TR),
segun Formato N° 15, de acuerdo al tipo de proyecto y a las actividades que
se desarrollen.

h. Que cada uno de los puntos exigidos en el presente documento, anexos y
formatos, se hayan cumplido para determinar si las condiciones establecidas
por el Programa son adecuadas.

i.  Que se cumpla con el objetivo y metas del estudio de pre inversién a nivel de
perfil simplificado declarado viable o ficha técnica simplificada.

j.  Que cumpla con la programacién de valorizacién mensual y sea concordante
con el uso del insumo de mano de obra no calificada (Recurso-Participante)
del Formato N® 21.

k. Que cumpla con las caracteristicas de la estructura del cartel de obra (Anexo
N° 12), disefio del cartel de obra (Anexo N° 13) y con el modelo de la placa
recordatoria (Anexo N° 14).

» Aspectos ambientales

a. Que el proyecto no afecte los recursos naturales existentes (flora, fauna,
paisaje ambiental y diversidad biol6égica), emitiéndose opinién sobre el
impacto ambiental de las actividades o componentes del proyecto y de ser el
caso, de las medidas de mitigacién propuestas.

b. Que el disefio garantice la calidad ambiental del servicio a brindar una vez
ejecutado, en términos de espacio, iluminacion, instalaciones sanitarias
adecuadas, entre otros.

c. En todos los casos, se debera contar con los documentos que acreditan las
correspondientes autorizaciones para la ejecucién del proyecto (Anexo N°
10).

> Aspectos documentarios

a. Se verificara la acreditacion del representante legal del Organismo
Proponente o cofinanciante (Anexo N° 4), adjunto al expediente técnico.

b. Se verificara que los documentos segun los anexos y formatos se encuentren
completos y debidamente formulados de acuerdo a la cartilla de presentacion
del expediente técnico (Formato N° 3).

¢. Para efectos del cofinanciamiento se debera tener en cuenta lo siguiente:

i. Independientemente que el cofinanciante sea el mismo Organismo
Proponente u otra entidad externa, debera especificar el monto a
cofinanciar y su oportuna disponibilidad presupuestal en los plazos de
ejecucion del proyecto.

ii. En todos los casos, se deberd incluir en el expediente técnico definitivo,
copia de la documentacién que acredite el cofinanciamiento autorizado por
el organismo competente, siendo éstos los siguientes:

- Original o copia autenticada del Acuerdo de Concejo Regional o
Municipal firmado por el Presidente Regional y Concejeros Regionales
en el caso del Gobierno Regional, y el Alcalde y los Regidores en el
caso de las Municipalidades. Dicho acuerdo deberd contener como
minimo la aprobacién del presupuesto para el cofinanciamiento.
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- Original o copia autenticada del informe de disponibilidad presupuestal
para el proyecto, suscrito por la Oficina de Planificacion y Presupuesto
o0 el que haga de sus veces.

iii. Compromiso de cofinanciamiento del Organismo Cofinanciante (sélo si
existiera cofinanciantes). No podran ser considerados como Organismos
Cofinanciantes las organizaciones scciales, comunidades campesinas,
comunidades nativas, asentamientos humanos, comité de autodefensa,
organizaciones de usuarios y los sindicatos.

iv. En caso exista cofinanciamiento en materiales, herramientas o costos
indirectos éstos deberan ser especificados y valorizados en el mismo
documento y estar disponibles para su verificacién durante el proceso de
evaluacion. Igualmente, debera adjuntarse la documentacién que sustente
el respectivo cofinanciamiento (documentos que garantizan la adquisicion
o propiedad del bien) y, de ser el caso, la dccumentacion que acredite que
el mismo se encuentra autorizado por el organismo competente, tales
como acuerdos de concejo regional, municipal, entre otros segun
normatividad vigente.

d. Se verificara que los documentos para acreditacion de la titularidad del
terreno (Anexo N° 05) y acreditacion de libre disponibilidad del terreno (Anexo
N° 06), en lo que corresponda sea adjuntada al expediente técnico.
Asimismo, se adjuntara la declaracién jurada de no tener cuentas
embargadas (Formato N° 06).

El expediente técnico debera contener todos los documentos sefialados en la cartilla
de presentacion del expediente técnico (Formato N° 03), en el que el Organismo
Proponente consignara a manera de check list todos los documentos que adjunta.
Asimismo, debera estar suscrito por el profesional que ha realizado la evaluacion del
expediente técnico en todo el contenido.

9.0 REGISTRO DE PROYECTOS ELEGIBLES

El Organismo Proponente entregara el expediente técnico evaluado a la Unidad Zonal, para
que el Responsable de Proyectos Evaluacion o quien haga sus veces bajo la supervision del
Jefe de la Unidad Zonal, registre el proyecto como ELEGIBLE en el sistema del Programa.

10.0 PRIORIZACION DE PROYECTOS

10.1 Accion de Contingencia Inclusiva (COIN) y Accion de Contingencia Excepcional
(COEX)

La Priorizacion de Proyectos esta a cargo del Comité Especial de Priorizacién de
Proyectos de Accién de Contingencia (CEPPAC), el cual actuara de acuerdo al
procedimiento que se establecera en el Manual de Procedimientos de Priorizacion,
que se aprobara para tal efecto.

PUBLICACION Y ACTIVIDADES DE LOS PROYECTOS PRIORIZADOS O APROBADOS

11.1 Publicacién de la Resolucién Directoral aprobando el Financiamiento de los
Proyectos

Para la modalidad de intervencion COEX y COIN una vez que se haya priorizado
todos los proyectos a nivel nacional, el Programa emitira una Resolucién Directoral
aprobando la priorizacion y el monto de financiamiento de los Proyectos de Accidn de
Contingencia.

Publicacién de la Norma aprobando el Financiamiento de los Proyectos

En el caso de los proyectos de Accion de Contingencia Especial — Norma Expresa
(COENE), seran aprobados por la norma emitida a través de la Ley, Decreto de
Urgencia, Decreto Supremo, etc.
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En ambos casos, la informacién referida a los proyectos priorizados o aprobados se
publicara en la pagina web del Programa (www.trabajaperu.gob.pe), asi como en los
paneles habilitados en lugares visibles de las instalaciones de cada Unidad Zonal,
esta Gltima publicacion se encontrara a cargo de los Jefes de las Unidades Zonales.

Comunicacién al Organismo Proponente de los Proyectos a ser financiados

La Unidad Zonal por intermedio del Jefe Zonal, comunicara por escrito dentro del
plazo establecido en el Cronograma de Actividades para proyectos de Accion de
Contingencia (Anexos N° 01, 02 y 03), a cada uno de los Organismos Proponentes
cuyos proyectos hayan sido priorizados o aprobados, en el cual se informaré sobre el
cofinanciamiento o financiamiento por parte del Programa, también se le solicitara a
los Organismos Proponentes, confirmar su deseo de proseguir con las demas
actividades del cronograma, indicandole la fecha hasta que pueda realizar dicha
confirmacion.

lgualmente la citada comunicacién podra hacerse efectiva a través del correo
electrénico institucional que se consigne en el Formato N° 04.

Ademas, se solicitara remitir los siguientes documentos:

« (02) originales o copias autenticadas del acuerdo o acta de concejo regional o
municipal de la aprobacion del presupuesto para el cofinanciamiento.

e (01) original o copia autenticada del informe presupuestal suscrito por el
funcionario responsable, adjuntando la certificacion presupuestal del
cofinanciamiento.

e (01) original o copia autenticada de la resolucién de aprobacion del expediente
técnico.

e (01) copia de los formatos del registro de fase de inversion.

Asimismo la Unidad Zonal para los proyectos aprobados en el marco de proyectos de
Accion de Contingencia COEX y COENE, solicitara al Organismo Proponente la
adecuacién de expediente técnicos segun el cofinanciamiento aprobado y entregara
en los plazos establecidos en el cronograma de Actividades.

Esta informacion es necesaria para la declaratoria de conformidad del expediente
técnico en el sistema del Programa.

Respuesta del Organismo Proponente confirmando la continuidad de las
actividades conforme al cronograma

El Organismo Proponente debera confirmar la continuidad de las demas actividades
del cronograma mediante un oficio y en caso de desistimiento presentara el Formato
N° 25.

Cuando no se tenga respuesta por parte del Organismo Proponente, en el plazo
establecido en el cronograma, el Programa considerara el desistimiento automatico
del proyecto, conforme a los plazos establecidos del citado cronograma.

Entrega de expediente técnicos adecuados por el Organismo Proponente en
marco de los proyectos de Accién de Contingencia COEX y COENE.

El Organismos Proponente entregara los expedientes técnicos adecuados a la Unidad
Zonal de acuerdo al cofinanciamiento aprobados en el marco de proyectos de accion
de Contingencia COEX y COENE, de acuerdo a los plazos establecidos en el
Cronograma de Actividades.

REGISTRO DE LA CONFORMIDAD DEL EXPEDIENTE TECNICO PRIORIZADO O

APROBADO

De encontrarse CONFORME toda la documentacion del expediente técnico, el Responsable
de Proyectos Evaluacién o quien haga sus veces en la Unidad Zonal, bajo la supervision del
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Jefe de la Unidad Zonal, procedera al registro de partidas en el sistema del Programa y
otorgara la CONFORMIDAD del mismo.

SUSCRIPCION DEL CONVENIO

Luego del registro y conformidad del expediente técnico se procedera a la suscripcion del
Convenio, a partir del cual el Organismo Proponente se constituirda en el Organismo
Ejecutor.

En caso que el cofinanciante sea distinto al Organismo Ejecutor, el convenio sera suscrito
por el Organismo Ejecutor, el Programa y el(los) Organismo(s) Cofinanciante(s),
constituyéndose el Convenio en el marco legal para la gjecucion y culminacion del proyecto,
de acuerdo al expediente técnico definitivo aprobado.

Seguidamente, las Unidades Zonales remitiran a la Unidad Gerencial de Proyectos los
siguientes documentos:

e (01) original y (02) copias autenticadas del convenio suscrito.
e (02) originales del Formato N® OE-01: Solicitud de requerimiento de desembolso.

e (02) originales o copias autenticadas del acuerdo o acta de concejo regional o municipal
de la aprobacion del presupuesto para el cofinanciamiento.

» (01) original o copia autenticada del informe presupuestal suscrito por el funcionario
responsable, adjuntando la certificacién presupuestal del cofinanciamiento.

» (01) original o copia autenticada de la resolucién de aprobacion del expediente técnico.
e (01) copia de los formatos del registro de fase de inversion.
SOLICITUD DE INICIO DE TRAMITE DE RESOLUCION MINISTERIAL QUE APRUEBA

LA TRANSFERENCIA FINANCIERA DEL PROGRAMA A FAVOR DE ORGANISMOS
EJECUTORES

La Coordinacién Funcional de Asistencia Técnica y Evaluacion de Proyectos de la Unidad
Gerencial de Proyectos, remitira (01) copia autenticada del convenio suscrito a la Direccion
Ejecutiva con el proposito de solicitar el inicio de tramite de la Resolucién Ministerial que
aprueba la transferencia financiera del Programa a favor de Organismos Ejecutores, ante el
Despacho Viceministerial de Promocién del Empleo y Capacitacion Laboral.

EMISION Y PUBLICACION DE RESOLUCION MINISTERIAL QUE APRUEBA LA
TRANSFERENCIA FINANCIERA DEL PROGRAMA A FAVOR DE ORGANISMOS
EJECUTORES

La emisién y publicacién de la Resoluciéon Ministerial que aprueba la transferencia financiera
del Programa a favor de Organismos Ejecutores, resulta de la aprobacién por parte de la
Alta Direccién del Pliego, cuyo plazo esta sujeto a la modificacion del cronograma de
actividades.

TRANSFERENCIA FINANCIERA A LOS ORGANISMOS EJECUTORES

16.1 Compromiseo anual de los recursos financieros

La Coordinacién Funcional de Asistencia Técnica y Evaluacion de Proyectos remitira
a la Unidad Gerencial de Administracion, (01) original del convenio para el
compromiso anual de los Recursos Financieros a ser transferido a los Organismos
Ejecutores.

16.2 Desembolso de los recursos financieros

La Coordinacién Funcional de Asistencia Técnica y Evaluacion de Proyectos realizara
el tramite de desembolso de los recursos financieros a los Organismos Ejecutores,
adjuntando los siguientes documentos a la Coordinacién Funcional de Supervisién de
. Proyectos:
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e (01) copia autenticada del convenio.

{.

e (02) originales del Formato N°® OE-01: Solicitud de requerimiento de desembolso.

» (02) originales o copias autenticadas del acuerdo o acta de concejo regional o
municipal de la aprobacion del presupuesto para el cofinanciamiento.

e (01) original o copia autenticada del informe presupuestal suscrito por el
funcionario responsable, adjuntando la certificacion presupuestal del
cofinanciamiento.

« (01) original o copia autenticada de la resolucién de aprobacién del expediente
técnico.

e (01) copia de los formatos del registro de fase de inversion.

16.3 Transferencia de recursos financieros

Una vez publicada la Resolucién Ministerial que aprueba la transferencia financiera
del Programa a favor de Organismos Ejecutores, éstos deberan realizar la
incorporacion de los recursos a transferir por parte del Programa a la cadena
presupuestal 0073, en un plazo no mayor de cinco (05) dias calendarios de recibida la
comunicacién del Programa, seguidamente la Coordinacién Funcional de Tesoreria
realizara la transferencia financiera al Organismo Ejecutor y el monto transferido
podra ser visualizado en el Aplicativo SIAF Operaciones en linea - Maddulo
Administrativo.

PROCESO DE SELECCION DE PARTICIPANTES

Las Unidades Zonales realizaran las labores de asistencia y seguimiento a los Organismos
Ejecutores para el proceso de seleccion de Participantes, de acuerdo al Instructivo de
Seleccion y Movimiento de Participantes, aprobado mediante la Resolucion Directoral N°
041-2015-TP/DE, en el plazo estipulado del cronograma de actividades.

ADQUISICION DE SEGUROS DE VIDA POR PARTE DEL ORGANISMO EJECUTOR,
IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD, HERRAMIENTAS Y ASIGNACION DE PERSONAL
TECNICO

Una vez realizada la transferencia financiera y con el Acta de seleccién de Participantes y
Relacion de Seleccionados, los Organismos Ejecutores realizaran la adquisicién de seguro
de vida, implementos de seguridad y herramientas; también, realizaran la contrataciéon o
designacién de profesionales técnicos responsables para la ejecucion y supervision del
proyecto.

INICIO DE OBRA

Los profesionales responsables de la ejecucion y supervision del proyecto, estan obligados
a asistir a la charla informativa que brindara el Programa, sobre los detalles y alcances
para el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el convenio. El lugar y fecha en que
se desarrollara la citada charla sera comunicada oportunamente por el Jefe de la Unidad
Zonal.

El inicio de la obra debera efectuarse en la fecha programada, previo cumplimiento a las
actividades del cronograma de actividades.
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Anexo N° 01: Cronograma de Actividades para Proyectos de Accién de Contingencia Inclusiva— COIN

N° de dias habiles

D Actividad i mae

1 Cierre de Registro en el Banco de Proyectos. 02 dias

5 Revision de informacion de los proyectos elegibles registrados en el 04 dias - D1
Banco de Proyectos — SISNET.

3 Priorizacién de proyectos elegibles por parte del CEPPAC. 03 dfas - D2

4 Expedicion y publicacion, en el Portal Institucional del Programa, de 02 dias - D3

la RD aprobando los proyectos Priorizados.

Comunicacién al Organismo Proponente que su proyecto ha sido
priorizado y cuenta con el cofinanciamiento por parte del Programa.
5 Igualmente dicha comunicacién podré hacerse efectiva mediante la 01 dias - D4
direccion electronica que se consigne en el Formato N°04 contenido
en los Lineamientos de Intervencion.

Respuesta del Organismo Proponente confirmando la continuidad
de las demas actividades y/o de ser el caso, el desistimiento
presentar el Formato N° 25 y en caso de no respuesta por parte del

0 Organismo Proponente el Programa considerara el desistimiento del 02 Ote-~ 3
proyecto automaticamente dentro de los plazos establecidos en el
presente cronograma.
7 Registro en el SISNET por parte de la Unidad Zonal del expediente 07 dias - D6
técnico presentado por el Organismo Proponente.
8 Suscripcion de Convenios. 02 dias - D7
9 Solicitud de inicio de tramite de Resolucién Ministerial que aprueba
la transferencia financiera del Programa a favor de Organismos 03 dias - D8

Ejecutores.

Emisién y publicacion de Resolucién Ministerial que aprueba la
transferencia financiera del Programa a favor de Organismos 05 dias - D9

Ejecutores.
Transferencia Financiera a los Organismos Ejecutores. 10 dias - D10
Proceso de seleccion de Participantes. 10 dlas - D8

Adquisicién de seguros de vida por parte del Organismo Ejecutor,
implementos de seguridad, herramientas y asignacion de personal| 05 dias - D11
técnico.

Inicio de obra (Hasta). 03 dias - D13

El incumplimiento de los Organismos Proponentes de cualquiera de las actividades establecidas en el presente cronograma es
causal para no suscribir el respectivo convenio.

Dicho cronograma podria ser sujeto a variaciones previo sustento técnicos por las areas involucradas.

El cumplimiento de cada actividad en un tiempo menor a lo establecido en el cronograma, faculta al Organismo Proponente a pasar a
la siguiente actividad.

Iniciaran obras antes del plazo establecido, aquellos Organismos Ejecutores que hayan cumplido con todos los requisitos solicitados
por el Programa y dependeré de la Resolucién Ministerial que apruebe las transferencias financieras.

Publicada la Resolucién Ministerial que aprueba la transferencia financiera al Organismo Ejecutor, éste debera incorporar a su
presupuesto los recursos transferidos a la cadena presupuestal 0073, en un plazo de cinco (05) dias calendarios de recibida la
comunicacién del Programa a través de la Unidad Zonal correspondiente.

Ejemplo la denominacién; 02 Dias-D1 en Nimero de dias hébiles, quiere decir plazo de 2 dias desde la culminacion de la actividad 1.
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Anexo N° 02: Cronograma de Actividades para Proyectos de Accién de Contingencia Excepcional —

COEX
b N° de dias

2 fdctiicad habiles maximos
1 Cierre de Registro en el Banco de Proyectos. 02 dias

5 Revision de informacion de los proyectos elegibles registrados en el 04 dias - D1

Banco de Proyectos — SISNET.
3 Priorizacion de proyectos elegibles por parte del CEPPAC. 03 dias - D2
4 Expedicién y publicacion, en el Portal Institucional del Programa, de la 02 dias - D3

RD aprobando los proyectos Priorizados.

Comunicacién al Organismo Proponente que su proyecto ha sido
priorizado y cuenta con el cofinanciamiento por parte del Programa, y
solicitar la adecuacion de expediente técnico de acuerdo al
5 cofinanciamiento aprobado por el Programa. Igualmente dicha| 01 dias- D4
comunicacion podra hacerse efectiva mediante la direccién
electronica que se consigne en el Formato N° 04 contenido en los
Lineamientos de Intervencién.

Respuesta del Organismo Proponente confirmando la continuidad de
las demas actividades y/o de ser el caso, el desistimiento presentar el
Formato N° 25 y en caso de no respuesta por parte del Organismo 02 dias - D5
Proponente el Programa considerara el desistimiento del proyecto
automaticamente dentro de los plazos establecidos en el presente
cronograma.

Entrega a la Unidad Zonal del expediente técnico adecuado por parte
7 del Organismo Proponente, de acuerdo el cofinanciamiento aprobado| 02 dias -06
por el Programa.

Registro en el SISNET por parte de la Unidad Zonal, el expediente 05 dias — D7
técnico adecuado por el Organismo Proponente.

9 Suscripcion de Convenios. 02 dias— D8

Solicitud de inicio de tramite de Resolucién Ministerial que aprueba la
transferencia financiera del Programa a favor de Organismos| 03 dias— D9
Ejecutores.

Emision y publicacién de Resolucién Ministerial que aprueba la
transferencia financiera del Programa a favor de Organismos| 05 dias— D10

Ejecutores.
Transferencia Financiera a los Organismos Ejecutores. 10 dias - D11
Proceso de seleccién de Participantes. 10 dias - D9

Adquisicién de seguros de vida por parte del Organismo Ejecutor,
implementos de seguridad, herramientas y asignaciéon de personal| 05 dias - D12
técnico.

Inicio de obra (Hasta). 03 dias - D14

El incumplimiento de los Organismos Proponentes de cualquiera de las actividades establecidas en el presente cronograma es
causal para no suscribir el respectivo convenio.

Dicho cronograma podria ser sujeto a variaciones previo sustento técnicos por las dreas involucradas.

El cumplimiento de cada actividad en un tiempo menor a lo establecido en el cronograma, faculta al Organismo Proponente a pasar a
la siguiente actividad.

Iniciaran obras antes del plazo establecido, aquellos Organismos Ejecutores que hayan cumplido con todos los requisitos solicitados
por el Programa y dependera de la Resolucién Ministerial que apruebe las transferencias financieras.

Publicada la Resolucién Ministerial que aprueba la transferencia financiera al Organismo Ejecutor, éste debera incorporar a su
presupuesto los recursos transferidos a la cadena presupuestal 0073, en un plazo de cinco (05) dias calendarios de recibida la
comunicacién del Programa a través de la Unidad Zonal correspondiente.

Eje ppiciesdenominacion; 02 Dias-D1 en Numero de dias habiles, quiere decir plazo de 2 dias desde la culminacidn de la actividad 1.
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Anexo N° 03: Cronograma de Actividades para Proyectos de Accién de Contingencia Especial Norma
Expresa — COENE

N° de dias habiles

Actividad

maximos

Publicacién en el diario El Peruano de la norma expresa que
aprueba la incorporacién de recursos para el financiamiento de los
proyectos.

01 dfa

Comunicacion al Organismo Proponente que su proyecto forma
parte del anexo de la norma que aprueba la incorporacion de
recursos para su cofinanciamiento y solicitar la adecuacién de
expediente técnico de acuerdo al cofinanciamiento aprobado por el
Programa. Igualmente dicha comunicacién podra hacerse efectiva
mediante la direccion electrénica que se consigne en el Formato N°
04 contenido en los lineamientos de intervencion.

02 dias - D1

Respuesta del Organismo Proponente confirmando la continuidad
de las demas actividades y/o de ser el caso, el desistimiento
presentar el Formato N° 25 y en caso de no respuesta por parte del
Organismo Proponente, el Programa considerara el desistimiento
del proyecto automaticamente dentro de los plazos establecidos en
el presente cronograma.

02 dias - D2

Entrega a la Unidad Zonal del expediente técnico adecuado por
parte del Organismo Proponente, de acuerdo el cofinanciamiento
aprobado por el Programa.

02 dias - D3

Registro en el SISNET por parte de la Unidad Zonal, el expediente
técnico adecuado por el Organismo Proponente.

05 dias - D4

Suscripcion de Convenios.

02 dias - D5

Solicitud de inicio de tramite de Resolucion Ministerial que aprueba
la transferencia financiera del Programa a favor de Organismos

03 dias - D6

HA Ejecutores.

ecutwn
A

©d
rdax'rén} Emision y publicacién de Resolucién Ministerial que aprueba la
8 transferencia financiera del Programa a favor de Organismos
Ejecutores.

05 dias - D7

9 Transferencia Financiera a los Organismos Ejecutores. 10 dfas - D8

Proceso de Seleccién de Participantes. 15 dias - D6

Adquisicion de seguros de vida por parte del Organismo Ejecutor,
implementos de seguridad, herramientas y asignacion de personal
técnico.

05 dias— D9

Inicio de obra (Hasta). 03 dias- D11

El incumplimiento de los Organismos Proponentes de cualquiera de las actividades establecidas en el presente cronograma es
causal para no suscribir el respectivo convenio.

Dicho cronograma podria ser sujeto a variaciones previo sustento técnico de las areas involucradas.

El cumplimiento de cada actividad, en un tiempo mener a lo establecido en el cronograma, faculta al Organismo Proponente a pasar a
la siguiente actividad.

Iniciaran obras antes del plazo establecido, aquellos Organismos ejecutores que hayan cumplido con todos los requisitos solicitados
por el Programa y que asimismo dependera de la Resolucion Ministerial que apruebe las transferencias financieras.

Publicada Ia Resolucién Ministerial que aprueba la transferencia financiera al ORGANISMO EJECUTOR, éste debera incorporar a su
presupuesto los recursos transferidos, a la cadena presupuestal 0073, en un plazo de cinco (05) dias calendarios de recibida la
comunicacién del Programa a través de la Unidad Zonal correspondiente.

Ejemplo la denominacion; 02 Dias-D1 en Nimero de dias hébiles, quiere decir plazo de 2 dias desde la culminacién de la actividad 1.

pag. 19



NW% P - ¥
o - | Ministerio
Egg& PERU | de Trabajo
(e ¥ Promocion de Empleo |

Programa
Trabaja Peru

Anexo N° 04: Tipologia de Organismos Proponentes y Acreditacion del Representante Legal

Institucién Clasificacion Tipo Documento de Acreditacion
En caso de Presidente Regional:
Gobierno Gobiernos E;:er;c:jiict;t:gn del Jurado Nacional de
Regigngl Regionales En caso de funcionario: Resolucion de
delegacién de facultades.
0 — G En caso del Alcalde: Acreditacién del
Instituciones Instituciones ; :
Piiblicas Guberfamertales Mg?f;?nﬂ:g;d:s Jurado Nacional dg EIepmones. §
En caso de funcionario: Resolucién de
Gobierno delegacion de facultades.
Local En caso del Alcalde: Acreditacion del
Municipalidades | Jurado Nacional de Elecciones.
Distritales En caso de funcionario: Resolucién de
delegacion de facultades.
Anexo N° 05: Documentos para Acreditacion de la Titularidad del Terreno
Tipo de Bien Documento de Acreditacion

Bienes de dominio privado del Estado

1. En el supuesto de encontrarse inscrito el predio en los
Registros Publicos:

Presentara copia autenticada por el fedatario del Certificado
Registral Inmobiliario — CRI, caso contrario, copia literal de la
partida registral con antigiiedad no mayor a tres (03) meses,
expedida por el Regisiro de la Propiedad Inmueble de la Zona
Registral competente, donde corra inscrito el referido inmueble.

2. En el supuesto de no encontrarse inscrito el predio en los

Registros Publicos:

Presentara copia autenticada por el fedatario del Titulo de
Propiedad y plano catastral emitide por la Municipalidad
respectiva.

Bienes de dominio publico

Informe del funcionario responsable o el haga sus veces de la
Municipalidad respectiva, sustentado que el mismo pertenezca a
su jurisdiccion, adjuntando plano catastral visado por el
funcionario responsable correspondiente. Ademas el proyecto
debe estar acorde con la naturaleza del dominio publico.

Anexo N° 06: Documentos para acreditacion de la libre disponibilidad del terreno

Tipo de Bien

Documento de Acreditacién

Bienes de dominio publico y/o privado

Documento suscrito por la Autoridad o Funcionario competente

pag. 20




SR,

o .. | Ministerio . i :
E{ ”a PERU| deTrabajo = Programa
\,‘-E?, y Promocion de Empleo . | 3 - Trabaja Perd

Anexo N° 07: Lineas de Inversion, Clasificacion y Tipos de Proyectos

Para los proyectos indicados, la obra debe ser de propiedad de la municipalidad o constituir un
bien de dominio publico, el uso del mismo debe encontrarse destinado al beneficio de la
comunidad.

Clasificacion de

Linea de Inversion Tipos de Proyectos

Proyectos
1. Escaleras o escalinatas
2. Muros de contencién con mamposteria de piedra (para
el desarrollo urbano - rural)
3. \Veredas y accesos peatonales
1. Infraestructura Urbana 4. Parques, plazas, plazuelas, bermas centrales,
alamedas.
5. Edificaciones (Puestos de Salud, Centros Educativos,
proteccion de infraestructuras publicas)*
6. Instalaciones deportivas
7. Pavimentacion de vias (calles, jirones y pasajes) y/o
2. Infraestructura Vial Sistema de alcantarillado pluvial
) : 8. Mejoramiento de caminos vecinales™*
Econémica, Social y 5 Sist A i o
i i I ] stema de alca
Proteccion del Medio | 3 |nfraestructura Sanitaria B et e santalo
Ambiente 10. Sistema de agua potable
11. Canales de irrigacion, sistemas de riego, reservorios
4, Infraestructura de g g

de almacenamiento

12, Defensa riberefia mediante muros de proteccion con
mamposteria de piedra o gaviones

Proteccidn e Irrigaciones

5. Infraestructura de | 13. Reforestacién de laderas y practicas de conservacién
Proteccién del medio de suelos
ambiente 14. Arborizacién de avenidas y calles

15. Miradores y Accesos Turisticos

16. Proyectos de proteccion, salvaguarda y uso social del
patrimonio  arqueolégico inmueble local y su
integracion a la dindmica urbana propia de cada

comunidad™***

6. Infraestructura Turistica y
Arqueoldgica

Nota:

() Los proyectos de tipologia: Edificaciones (puestos de salud, centros educativos, proteccién de infraestructura
publica), que cuentan con cédigo de proyecto del Programa, podran participar previa actualizacién; por lo
tanto, no se registraran nuevos proyectos con esta tipologia.

(**) Dentro de la clasificacion de proyectos de infraestructura vial no se consideran carreteras.

{(***) En cumplimiento del convenio marco de cooperacién interinstitucional entre el Ministerio de Cultura y el
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo, suscrito el 02 de diciembre del 2016.
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Anexo N° 08: Descripcién de Tipos de Proyectos

rquez Buitron
eldeia
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Tipo de Proyecto Descripcion Condiciones Especificas
Creacion,  ampliacion,  rehabilitacion  de
escaleras o0 escalinalas de acceso con
empedrado mas concreto u ofro material
1.  Escaleras o escalinatas Igualmente resistente en la localidad, con otras
actividades complementarias de partidas que
complementen a las escaleras o escalinatas con
alta intensidad de manc de obra no calificada.
= Creacion, ampliacion de muros de contencién
2. mg:;os?:riacomsgcwlieﬁg de mampos.teria_ de piedra para prc_)!eccién
(para el desarrollo urbano — contra deslizamientos 0 estabilizacion _de
o rural) taludes, control de carcavas, andenerias,
& forestacion y reforestacion de laderas.
2 Creacion, ampliacién de veredas (empedrado,
2 concreto u ofro material de la zona) y
g 3. Veredas y accesos aclividades complemeniarias de partidas que
-3 peatonales complementen a las veredas y accesos
= peatonales con alta intensidad de mano de obra
b no calificada.
ﬁ Creacion, ampliacion de Parques, Plazas,
= 4. Parques, plazas, plazuelas, | Plazuelas, Bermas Cenfrales, Alamedas
= bermas centrales, alamedas. | (empedrado, concreto u otro material de la
zona).
5. Edificaciones (puestos de gﬂdeligraaﬁr‘?:nto, ATPRATION 05 InFasdRIch Se debgra hacer las' cc:a'::rdl_nacmnes
salud, centros educativos, Mejoramiento, ampliacion de infraestructura de necesadas: con Mstigtlones y
£ obtener los compromisos por parte
proteccion de Puestos de Salud. de estos. para la operacion
infraestructuras publicas). Mejoramiento, ampliacion de proteccion de mantenimi'enFt,o p y
infraestructuras publicas. )
Creacion, ampliacion y/o rehabilitacion de losas
6. Instalaciones deportivas. deportivas, graderias, tribunas, cercos metalicos
y otros de igual naturaleza.
= Pavimentacion de vias con concreto,
B . " : empedrado mas concreto, adoquines y ofras | Los proyectos de pavimentacion
g ¢ I(:::Z‘Itlllr;;.en}ﬁzlr?:s ydiasa‘;éiﬁ actividades complementarias de partidas que | con concreto, empedrado mas
.g ylo Sistema de alcantarillado complementen a la pavimentacién que genera | concreto y adoquines se haran
E| pluvial lntensicjad en mano de obra no calificada. asegurando la resistencia,
- . Creacion, mejoramiento de sistema de | durabilidad y acabado.
) evacuacion pluvial.
% 8. Mejoramiento de caminos Mejoramiento de caminos, con actividades de
= vecinales reposicion de cercos, graderias de piedra.
No se realizaran trabajos de
g 9. Sistema de alcantarillado Creacion, ampliacion de los sistemas de |limpieza de redes existente, que
B e sanitario. alcantarillado sanitario. deben de ser asumidos por la
28 entidad que administra el servicio.
] tl‘i 5 ' o | ; i :\Io se Jealizz;ran trabajos de
w . reacion y ampliacion de los sistemas de agua | limpieza de redes existente, que
"E 18, S dedgua ptabls, potable. TAnE : degen de ser asumidos por la
- entidad que administra el servicio.
e, Creacion de nuevos canales (de tierra, de
3 n. gztrﬁ:ss ded & 'mg?i:'gg' concreto; dependiendo de las condiciones |No se realizaran trabajos de
© g @ TAserioHEs dé hidréulicas_ especificas), .revgstimiento de Iimpit.aza“en canales exjstentes 0
1-':,:9 g almacanamists, capales existentes y ampliacion de canales | ampliacién de canales existentes.
- 9 E existentes.
'§ g 2|12, Defensa riberefia mediante
o5k muros de contencién con | Creacion o ampliacion de muros de
' mamposteria de piedra o | encauzamiento para defensas riberefias.
- gaviones.
o ~
o7 13. Refon_'eStaCmn de Laderagly Mejoramiento Forestal para la recuperacién de
T o practicas de conservacion bosauss v suslos
g=, de suelos. quesy :
28t
QT g
EEB
§ 'S E 14, Arborizacion de avenidas y | Mejoramiento o recuperacién de areas verdes
g § calles. de la via.
,:Iinmué £ 2
et o
b 15. Miradores y Accesos | Recuperacién, mejoramiento o ampliacion de
- Turisticos. infraestructuras a zonas arqueolégicas.
2 >.2 [16. Proyectos de proteccion,
E _§ 5’ salv_agua_rda y uso sociql 1_:!el
Bo § i‘:ﬁ:":;ggf;o loczquue;"og'gﬁ Recuperacién, mejoramiento o ampliacion de
gg =3 integracion a la dinamica infraestructuras de patrimonio arqueolégico.
£ < urbana propia de cada
| comunidad.
BBJA .ﬁe
/2T B
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Descripcion

Caracteristicas

Honorarios y Costos

Observaciones

Los honorarios del profesional

aprobado en el expediente técnico.

Elaboracion Es el conjunto de documentos de cardcter | responsable de la elaboracion ?gﬂsi?j:?::a 98
del Expediente |técnico y/o econémico que permiten la|del expediente técnico seran dertrs de  Ia
Técnico adecuada ejecucion de una obra. financiados por el Organismo estRiTE
Proponente. M.
Los honorarios del profesional S5 debei da
Evaluacién del | Desarrolla las actividades de revision de los | responsable de la evaluacion considarar
expediente documentos técnicos y financieros del |del expediente técnico seran dentrs. ‘dg &
técnico expediente técnico. financiados por el Organismo
Proponente. estructura.
Los honorarios mensuales
- g Se debera de
Supervisor de | Se encargara del seguimiento y control de la correspondientes al SUPEIVISOT | 1 siderar
: ;i de la Obra, seréan establecidos
Qbra ejecucién de la obra. - . dentro de Ila
y financiados por el Organismo
Proponente. estructura.
Los honorarios mensuales
: : Se debera de
Residente de | Se encargard de la ejecucion y liquidacién del corespondientes al Reslldente considerar
de Obra seran establecidos y
Obra proyecto. . : dentro de Ila
financiados por el Organismo estructura
Proponente. ’
Es el profesional en |la rama de la construccion,
con conocimientos técnicos de procesos
constructivos, materiales, controles de calidad, | Los  honorarios  mensuales Se debers de
: tiempos de ejecucidn, plazos, costos, etc. | correspondientes del Asistente :
Asistente : . i ; : considerar
. Cuenta con suficiente capacidad para auxiliar a | Técnico seran establecidos y
Técnico . : - : ; dentro de Ila
su superior (Residente / Supervisor) en las | financiados por el Organismo estructura
labores propias sobre el control total de la obra, | Proponente :
ademas de permanecer en el lugar
permanentemente.
Asistents Es el profesional en la rama de |la administracién Iégfres r;%%?;i;g’: de{";:;‘:::ﬁ: Se debera de
| Administrativo |2 2 fines, con conocimientos en seguimiento Adminfstrativo—Financiero Sansh considerar
) o 3 financiero en ejecucion de obras y tramites : ; dentro de la
_\Flnan0|ero admililatiativos establecidos y financiados por esfdtiifa
i ' el Organismo Proponente ’
El costo por el Seguro de Vida
j Atencién de pagos para el financiamiento de |de los Participantes por S& debers. do
Seguro de - = 5 ' considerar
Vida seguros de accidentes a los participantes de | proyecto serd establecido y déntic  de: &
obra. financiado por el Organismo estructura
Proponente. )
Es el responsable directo de la ejecucion |Los honorarios mensuales s dibers de
Maestro de | material del proyecto. Sirve de puente entre el | correspondientes al Maestro de cormiderar
obra Residente de obra y los operarios, oficiales y [obra seran establecidos vy deritic 46 &
participantes que han de realizar los trabajos de | financiados por el Organismo astruclica
construccion. Proponente. )
Los honorarios mensuales
. correspondientes de la 6 .deberé 9e
- Personal responsable de velar por la seguridad ; ; considerar
Guardian de los materiales que encuentra en el almacén guardianfa serén establecidos y dentro de Ila
q * | financiados por el Organismo estructiira
Proponente. ’
Los honorarios mensuales
7> Personal responsable de realizar las tareas de coespondjentes del S:nsiflzsaerré e
YAlmacenen ropias de antrol de Almacén de Obra almacenero serdn establecidos dentro de Ia
‘ prop ’ y financiados por el Organismo t
;i Proponente. esludura.
. El costo para la adquisicion de | Se deberd de
Utiles de | Lista de dtiles de escritorio para el uso, en el | los dtiles de escritorio sera | considerar
escritorio ejecucién de la obra. establecido y financiados por el |[dentro  de la
Organismo Proponente. estructura.
Es el conjunto de actividades realizadas para
| Liquidacién de determinar el costo real de la ejecucién del | El costo para la liquidacién de | Se debera de
Iaqobr proyecto de inversién publica en el cumplimiento | la obra sera establecido y considerar
8 de metas de infraestructura, sociales y de | financiados por el Organismo [dentro de |la
gestion, de conformidad con el presupuesto | Proponente. estructura.
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Anexo N° 10: Documentos que acreditan Autorizaciones para la ejecuciéon del Proyecto

Tipo de Proyecto Forma de Acreditacion
1. Escaleras o escalinatas
2. Muros de contencién con
mamposteria de piedra (para el
desarrollo urbano — rural)
Veredas y accesos peatonales
4. Pavimentacion de vias (calles, . . .
jirones y pasajes) ylo sistema de | ° fnlljtﬁigizaacllig:d E:pre:?e n’:jee' érgano correspondiente de la
alcantarillado pluvial P g ;
- - - De corresponder, debera de contar con el Certificado de
5. Mejoramiento  de  caminos| |nexistencia de Restos Arqueolégicos (CIRA) y/o Plan de
vecinales Monitoreo Arqueolégico (PMA).
6. Parques, plazas, plazuelas,
bermas centrales, alamedas
7. Edificaciones (puestos de Salud,
centros educativos, proteccion de
infraestructuras publicas)
8. Instalaciones deportivas
9. Sistema de alcantarillado sanitario Documento emitido por la Empresa Administradora de
Saneamiento local, otorgando conformidad para la ejecucion
de la obra. Asimismo, es necesario que el proyecto sea
aprobado por la Empresa Administradora de Saneamiento
Local.
Autorizacion de la Autoridad Local de Aguas.
10. Sistema de agua potable Autorizacién de vertimiento otorgado por la Autoridad Nacional
del Agua (ANA) y opinién técnica favorable de DIGESA.
De corresponder, deberd de contar con el Certificado de
Inexistencia de Restos Arqueoldgicos (CIRA) y/o Plan de
Monitoreo Arqueolégico (PMA).
11. Reforestacion de laderas y|e Autorizacion expresa del 6rgano correspondiente de la
practicas de conservacién de Municipalidad competente.
suelos De corresponder, debera de contar con el Certificado de
N . Inexistencia de Restos Arqueoldgicos (CIRA) y/o Plan de
12. Arborizacién de avenidas y calles Monitoreo Arqueolagico (PMA).
13. Canales de irrigacion, sistemas de
riego, _ reservorios de|s Autorizacion de la Autoridad Local de Aguas.
almacsnamiento. De corresponder, debera de contar con el Ceriificado de
14. Defensa riberefia mediante muros Inexistencia de Restos Argueoldgicos (CIRA) yfo Plan de
de contencién con mamposteria Monitoreo Arqueoldgico (PMA).
de piedra o gaviones.
Autorizacidn expresa del érgano correspondiente de la
Municipalidad competente.
15. Miradores y Accesos Turisticos. De corresponder, deberad de contar con el Certificado de
Inexistencia de Restos Arqueolégicos (CIRA) y/o Plan de
Monitoreo Arqueolagico (PMA).
16. Proyectos de proteccion,
salvaguarda y uso social del
patrimonio arqueologico inmueble : 5
local y su integracién a la Plan de Monitoreo Arqueologico (PMA).
dindmica urbana propia de cada
comunidad.
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Anexo N° 11: Recomendaciones para la elaboracién del Expediente Técnico

Documento

Recomendaciones Generales

Recomendaciones Especificas

Estudio de
Topografia

El estudio topografico debe abarcar un area suficiente
que permita obtener los datos necesarios para efectuar el
disefio. Se tomaran los detalles de caminos, quebradas,
cercos, ubicacion de viviendas con nombre del
propietario, fuentes de agua y ofros que estime
proyectista. Dicho estudio se efectuara utilizando el
equipo topogréfico usual.

A partir de los datos topograficos obtenidos en campo, se
confeccionarad el plano con curvas de nivel con sus
respectivas equidistancias (1 metro entre curvas); debe
incluir coordenadas. En el plano debe figurar lo siguiente:

Ubicacién de caminos, carreteras, rios, quebradas
(indicando  direcciones); ubicaciébn de viviendas
enumeradas, escuelas. Ubicaciéon de estructuras
existentes; ubicacién del Norte Magnético para la

orientacién respectiva, etc.

Debera contar con un Bench Mark (BM)
dentro del area del proyecto.

Estudio de
Suelos

L
-

TTY o

——

Los Estudios de Mecanica de Suelos se ejecutaran con la
finalidad de asegurar la estabilidad y permanencia de las
obras y para promover la utilizacién racional de los
recursos.

Se debera efectuar el estudio de suelos correspondiente,
a fin de precisar las caracteristicas del terreno a lo largo
del eje de las estructuras o dénde fuera necesario.

Se realizaran calicatas en nimero necesarias de acuerdo
al tipo del proyecto. El informe del estudio debera
contener la informacién previa, exploracién de campo
(descripcién de los ensayos efectuados), ensayos de
laboratorio, perfil del suelo {descripcién de los diferentes
estratos que constituyen el terreno analizado).
Profundidad de la Napa fredtica, Analisis fisicoquimico
del suelo.

Areas verdes: Calicatas para determinacién
del perfil estratigrafico, se efectuara el
analisis del tipo de suelo (textura, estructura),
en funcién del cual se debera determinar: el
tipo de especie vegetal a usar (relacionada
con el tipo, disefio y objetivo del proyecto), la
formulacién del fertilizante, control
fitosanitario, frecuencias de riego, necesidad
de tierra de préstamo; asi mismo se debera
ubicar los puntos de agua existentes para
garantizar la sostenibilidad del proyecto.

Muros de contencién: Determinacién de la
capacidad portante del terreno. Ensayo de
corte directo, clasificaciones, densidades.

Pavimentacion de vias: CBR,
clasificaciones, limites, perfiles
estratigraficos.

A Hiecutivo| EStudio de

Hidrologia
-~._..~"/ H

En los casos que sean necesarios se realiza los estudios
hidroldgicos (Historial de precipitaciones pluviales,
registro de caudales de rios, etc.).

Estudio de
\| Aguas

Permisos de la ANA, certificados de DIGESA, etc.

Agua potable: Se realizara el estudio de
calidad del agua (analisis fisicoquimicos y
bacteriolégicos). Si el abastecimiento del
agua es por pozo se presentaré el estudio de
aguas subterrdneas o las pruebas de
rendimiento si el pozo estuviera perforado.

Estudio de
canteras

Cuando se requiera extraer materiales de cantera, se
deberéd realizar el estudio correspondiente, que incluya
los anélisis de los materiales a extraer, tipo de materiales,
ubicacién de canteras, vias de acceso, distancias a pie
de obra, equipo o herramientas necesarias para la
extraccion, potencia de las canteras, costos de
extraccién. Se presentaran los planos correspondientes.

pag. 25




P pnal ™

o » | Ministerio
XM PERU | de Trabajo. | Programa
- y Promocion de Empleo & . Trabaja Perd
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Muro de contencién: Se recomienda la
verificacién de estabilidad de volteo, presién
de contacto, deslizamiento, etc.

Sistema de alcantarillado sanitario:
Poblacion, periodo de disefio, dotacién, canal
de contribucién de alcantarillado, agua de
infiltracién y entradas ilicitas. En zonas de
altas precipitaciones pluviales se debera
considerar otra solucién para su evacuacion,
asimismo se ajuntaran los calculos de disefio
para el dimensionamiento hidraulico de las
redes. Se debe adjuntar perfiles hidraulicos,
velocidades maximas, minimas, fuerza
tractiva, N° de Froude, etc.

Sistema de agua potable: Periodo de
disefio, estudios de crecimiento poblacional
dotacién de agua, variaciones de consumo,
criterios de disefio para el dimensionamiento
hidraulico de las redes. Perfiles hidraulicos
mostrando las lineas piezomeétricas, dinamica
de energia total, topografica, etc.

Pavimentacién de Vias: Para el disefio del

Los proyectos deberan incluir las memorias de calculo y | pavimento se justificara el tipo y la magnitud
disefioc de cada estructura proyectada. Los calculos y |de las cargas aplicadas, se determinaré las
disefios se haran conforme a las normas vigentes segun | caracteristicas geometricas del trazo y los
el tipo de estructura o proyecto. parametros de las via (velocidad, directriz,
ancho de via, pendiente promedio y maxima,
radio de curva minimo, etc.). Previamente se
haré un estudio de trafico.

Memorias de
calculoy
disefios

Canales de irrigacién, sistemas de riego,
reservorios de almacenamiento: Para el
caso de canales, cdlculo hidrolégico, datos
base de disefio, calculo de la seccion, calculo
de la seccién tipica, célculos de obras de arte
como: tomas laterales, transiciones, saltos,
acueductos, canoas, entre otros. Para el caso
de obras complementarias como
captaciones, reservorios, vertederos, etc., se
deberds de hacer el <célculo de
dimensionamiento y disefio estructural de
corresponder.

Defensa riberefia mediante muros de
contencién con mamposteria de piedra o
gaviones: Calculos hidrologicos (socavacion,
estudios hidrolégicos, para el caso de causes
importantes, es deseable haber realizado un
estudio de trénsito de avenidas, etc.),
verificacién de estabilidad de volteo, presién
de contacto y deslizamiento.

Para los proyectos que requieran traslado de materiales, se debera presentar el calculo del flete,
debidamente sustentado, de forma coherente y concordante, de acuerdo a la zona donde se ejecutara el
proyecto.
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Documento

Recomendaciones Generales

Recomendaciones Especificas

Planos

Los proyectos deberan incluir los planos que fueran
necesarios segtn el tipo de proyecto: ubicacion,
localizacién, topografico con curvas de nivel, perfiles
longitudinales (linea de terreno, linea de subrasante o
rasante, cotas, progresivas, etc.), secciones
transversales (con areas de corte y relleno, distancias al
eje, cotas, progresivas, niveles, etc.), arquitectura,
estructuras, instalaciones eléctricas, instalaciones
sanitarias, detalles, demoliciones.

Agua potable: Plano de ubicacién y
localizacién de la red de distribucion (con
indicacién de curvas de nivel didmetros de
tuberfa, longitudes, ubicacién de vélvulas,
accesorios, o las escalas que las empresa
prestadora del servicio indique para la
aprobacion del proyecto), de la red de agua
potable con ubicacién de las conexiones
domiciliarias, esquema de accesorios a
mayor o la misma escala que el plano de la
red, diagrama de presiones (terreno y
piezométrico, a escala conveniente). Mostrar
en los planos de seccion longitudinal el perfil
hidraulico, presentando las lineas de energia
alturas piezométricas, topogréficas, planos de
obra de arte, etc.

Los planos deberan incluir las curvas de nivel,
referencias planimétricas y altimétricas, deberan incluir
las cotas, dimensiones y éangulos, que permitan un
adecuado replanteo durante la ejecucion de la obra.

Infraestructura  sanitaria: Plano de:
ubicacién, localizacion, de la red de
distribucion (con indicacién de curvas de nivel
diametros de tuberfa, longitudes, ubicacion
de valvulas, accesorios, esquema de
accesorios a mayor o la misma escala que el
plano de la red. Mostrar en los planos de
seccion longitudinal el perfil hidraulico,
topograficas, planos de obra de arte, etc.

Los planos deberan presentar las vistas en planta, corte y
elevacién, cuando sea necesario.

Veredas, escaleras o escalinatas: Plano
de ubicacion, planta, perfil longitudinal,
secciones, detalles, etc.

Los planos deberdn ser elaborados e impresos en las
escalas adecuadas, de tal manera que permita ser
facilmente leidos e interpretados.

Pavimentacién de vias: Debe mostrarse la
seccion tipica del pavimento proyectado,
indicando las especificaciones para el control
de su ejecuciéon. Plano de planta, perfil
longitudinal, secciones, corte, detalles, etc.

Areas verdes y Parques, Plazas,
Plazuelas, Bermas Centrales, Alamedas:
los planos deben ser aprobados por los
municipios, los planos deberan demostrar las
areas verdes, los detalles (veredas,
sardineles, piletas, obeliscos, sefializacion,
juegos recreativos, bancas, papeleras, etc.).
Plano de instalaciéon de agua, indicando los
puntos de riego o de instalacién, en caso de
utilizar riego por aspersion, goteo y otros
sistemas. Debe considerase las instalaciones
de agua necesarias para garantizar el
suministros de agua para el mantenimiento
del proyecto.

Defensa Riberefia: Plano de ubicacidn,
planta, perfil longitudinal, secciones, detalles,
etc.

Muros de contencién: Plano de ubicacion,
planta, perfil longitudinal, secciones, detalles,
etc.

Especificaciones
técnicas

Se hara describiendo el trabajo a realizar, las partes del
proyecto, unidad de medida, rendimiento, equipo y
herramientas a utilizar, forma de valorizacién,
caracteristicas de los materiales y proceso constructivo a
emplearse en la ejecucion, de acuerdo a las normas de
calidad establecidas para cada material a utilizar o
proceso (estructuras de concreto armado, concreto
simple, albaiileria, tuberias, accesorios, etc).
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El presupuesto del proyecto se calcula en funcién a los
Presupuesto costos unitarios y a los metrados de cada una de las
partidas de la ejecucion de la obra.

Deberan presentar el detalle suficiente de la forma de
célculo de las cantidades (volimenes, areas, longitudes,
Metrados unidades, estimados, globales, etc.) a ejecutar en obra.
En los casos que fueran necesarios se incluird un
bosquejo que oriente la forma de calculo.

Todos los metrados  deberan  ser
debidamente sustentados.

Costos Unitarios

El expediente debera incluir los analisis de costos
unitarios de cada partida del proyecto, los cuales
Anélisia de corresponderdn a la base de Analisis de Costos
Unitarios del Programa. El célculo se hara considerando
los costos de los insumos segun el mercado de la zona,
incluyendo el IGV y la MOC; excepto el costo de MONC
que el Programa establezca.

Para lograr el avance optimo en la construccién y
cumplir con el tiempo de ejecucidn deseado es
Cronograma de | necesario tener un cronograma fisico, el cual nos
Ejecucién de permitird controlar el avance de la obra verificando y

Obra comparando durante la ejecucién lo programado vy
ejecutado. Asimismo, se adjuntard cronograma
valorizado y cronograma de MONC.

Areas verdes: Se requiere el documento de
compromiso de mantenimiento emitido por el
area de parques y jardines del Municipio.

Defensas riberefias o irrigaciones: Para
canales nuevos se requiere el documento
emitido por el Ministerio de Agricultura
indicando el caudal existente en época de
avenida y de estiaje, y la libre disponibilidad

Documentos .
complementarios de uso. Para proyectos de e.ncauzamlentos.
canales, drenajes, se deberd contar con la
autorizacion para la ejecucién, emitida por la
dependencia del Ministerio de Agricultura
correspondiente.
Infraestructura turistica: Se requiere la
resolucién de autorizacidén de intervencion
emitida por el Ministerio de Cultura y Plan de
Monitoreo Arqueolégico (PMA) aprobado.
Los temas a evaluar seran:
- Identificacién de los posibles Impactos Ambientales, B infarmede: andlisis. do: inpacio: smbisntai
Impacto asi mismo indicar las actividades a realizar con fines dEbotE Gstar SUSEIES B0 rp dl Brofosinna]
Ambiental de mitigacién ambiental. habilitado P P
- Costos de las medidas de mitigacién para incluirlas en '
el presupuesto del proyecto.
Notas:

Los célculos y disefios de las estructuras, sistemas, redes, etc., la elaboracién de especificaciones {écnicas, planos y demés documentos
que se incluyen en el expediente técnico, deberan realizarse conforme se dispone en las normativas vigentes aplicable para cada tipo de
proyecto y conforme lo establece el Reglamento Nacional de Edificaciones y la Norma Técnica: Metrados para obras de edificacion y
habilitaciones urbanas.

En el caso de requerirse el fraslado, reubicacién, retiro o demolicién de infraestructuras existentes, con la finalidad de cumplir con el
objetivo principal y metas del proyecto, se debera elaborar los planos en los gue se detalle las estructuras o Infraestructuras existentes,
las ubicaciones actuales y las proyectadas, y demas detalles que sean necesarios. También, se elaboraran las especificaciones técnicas,
y se incluirdn las partidas y costos de dichas obras en el presupuesto del proyecto, Ademaés, se adjuntara el compromiso del Organismo
Proponente de realizar, durante la ejecucién de obra, los trdmites necesarios ante la entidad competente.

En zonas en donde no se cuenta con servicios higiénicos, se debera de considerar en el presupuesto del expediente técnico construccion
de lefrina u otros conforme el Plan de Seguridad y Salud Ocupacional.

Deberan de cumplir con la aplicacién de los anélisis de costos unitarios del Programa, caso contrario no se procedera a declarar Elegible.

Conjuntamente con el expediente técnico firmado y foliade en todas sus hojas por el Proyectista, Evaluador y Representante Legal,
deberan entregar 01 CD conteniendo toda la informacién del expediente técnico.
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Anexo N° 12: Caracteristicas de la Estructura del Cartel de Obra

(Material principal: banner)

Dimensién del cartel : 2.40m x 3.60m

Material principal : Banner blanco de 2.40 m. x 3.60 m.

Marco y bastidores 1 Madera tornillo (seccién — grafico)

Parantes : Dos unidades, de madera tornillo 4"x2" cepillada y tratada
(seccion - grafico).

Resolucion de la impresion :  De 720 dpi x 720 dpi color blanco y rojo pantone 485C en fondo
del Banner

Escudo del Pert :  Segln dimensiones

Logo Ministerio de Trabajo : Color azul y cian, segtin dimensiones

Textos del nombre y datos :  Seguln tamarios y tipo

Todos los carteles seran puestos e instalados en obra.
Los materiales son referenciales y podran adaptarse de acuerdo a la ubicacion geografica de cada
proyecto en particular.
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Anexo N° 13: Modelo de disefio del cartel de obra

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA 2016 - 2021

CONSTRUCQION DE LA ALAMEDA DE LA IDENTIDAD CULTURAL
JIRON PUNO (CUADRAS 24 - 27), LA BALANZA
JP. PAMPA DE COMAS, DISTRITO DE COMAS - LIMA

. ; Trabaja

] »
,,',’E'” Organismo Eecutr: Muniipalidad Distita de Comas
o Exphes Socdal s

Costo total del proyecto: SI. 579,618.15

Aporte del programa: S/.192,924.33

Cofinanciamiento del organismo ejecutor: S/, 386,693.82

Plazo de ejecucion: 4 meses (84 dias habiles)

Anexo N° 14: Modelo de Placa Recordatoria

Ministeric

a4 Trabs,
¥ Prqg'noi!fo

w

Programa “Trabaja Peru”

7 Ermpleo

INSTALACION DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADD EN LA CALLE JOSE GABRIEL
CONDORCANQUI, ENTRE LAS CALLES BUENOS AIRES
Y RODRIGUEZ DE MENDOZA DE LA CIUDAD DE
CHULUCANAS, PROVINCIA DE MORROPON - PIURA

Inaugurado siendo

Presidente Constitucional de la Repiblica
Pedro Pablo Kuczynski Godard

Ministro de Trabajo y Promocion del Empleo
ALFONSO FERNANDD GRADOS CARRARD

Alcalde de la Municipalidad Provincial de Piura
JOSE RAMON MONTENEGRO CASTILLO

Piura, febrero del 2017

sl

Nota: En coordinacion el Organismo Ejecutor y el Programa “Trabaja Peru,
definiran del material de la placa.
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Anexo N° 15: Perfil profesional del Proyectista y Evaluador segun el tipo de proyecto

Ministerio

¥ Promocién de Emp!eo

. Programa
- Trabaja Perq

Clasificacion de Proyectos

Tipos de Proyectos

Perfil Profesional

Escaleras o escalinatas

Ing. Civil o Arquitecto

Infraestructura  Turistica y
Arqueoldgica

uso social del patrimonio arqueolégico
inmueble local y su integracién a la
dinamica ur